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TiTULOI
CLAUSULAS JURIDICAS

Clausula 1.2
Objeto
O objeto do contrato consiste na prestacdo de servicos de limpeza da Assembleia da
Republica, nos locais identificados na clausula 4.2, bem como no fornecimento dos
consumiveis descritos na clausula 31.2 em conformidade com as especificagdes técnicas
e juridicas constantes deste caderno de encargos e respetivos anexos que do mesmo

fazem parte integrante e em consonancia com a legislacao aplicavel.

Clausula 2.2

Preco Base

1. Pela prestacdo de servigos objeto do contrato, a entidade adjudicante ird pagar ao
adjudicatario, os precos constantes da proposta adjudicada, acrescidos de IVA a
taxa legal em vigor.

2. Mensalmente serd pago um preco que correspondera um duodécimo do somatoério
do dos seguintes encargos:

> Componente fixa: preco base anual estimado (preco maximo),
estabelecido para a execucao dos servicos regulares: 925.166,78€
(novecentos e vinte cinco mil cento e sessenta e seis euros e setenta
e oito céntimos ), a acrescer de IVA;

> Componente variavel servigos: prego base anual estimado (preco
maximo) 22 726,56 € (vinte e dois mil setecentos e vinte seis euros e
cinquenta e seis céntimos), a acrescer IVA.

> Componente variavel dos consumiveis: preco base anual estimado
para o fornecimento de consumiveis: 36 000,00€ (trinta e seis mil
euros) a acrescer IVA.

3. Nos precos referidos nos numeros anteriores consideram-se incluidos todos os
custos, encargos e despesas cuja responsabilidade nao esteja expressamente
atribuida a Assembleia da Republica, designadamente os relativos aos encargos

com o pessoal (remuneragdes, encargos sociais € com sSseguros), com O
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cumprimento de obrigacdes ambientais, produtos, materiais, utensilios, maquinas
e equipamentos de limpeza e os lucros da empresa.

Para efeitos do preco base, considerou-se o valor estimado a pagar pela execugao
de todas as prestacdes que constituem o objeto do contrato, nos termos previstos
no artigo 47.° do CCP.

Clausula 3.2

Revisdao de precos
Os precos serao mantidos durante o primeiro ano de execugdao do contrato, nao
sofrendo alteracdes devido a transicdo de ano civil ou a quaisquer outros fatores.
A operar prorrogacao do contrato, podera haver lugar a revisdo anual dos precos
contratuais como consequéncia da alteracdo dos custos de mao-de-obra, produtos
de limpeza, maquinas, equipamentos e consumiveis.
A revisdo de precos sera efetuada anualmente no més em que se complete cada
ano de vigéncia do contrato, aplicando-se a partir do més subsequente.
A revisdo sera feita quando se verifique alteracdo dos custos dos componentes
referidos no n.2 2 da presente clausula, atendendo a alteracdo da RMNG e do indice
de precos no consumidor publicado pelo Instituto Nacional de Estatistica.
Salvo alteragao fundamental das circunstancias legalmente admissivel, ndo serdo
consideradas quaisquer outras revisdes de precos que ndo aquelas que resultem
dos numeros anteriores.
A proposta de revisdo de precos sera da iniciativa das partes e devera ser

devidamente justificada e tempestiva.

Clausula 4.2
Locais da prestacao de servigos

Os servigos de limpeza objeto do contrato serdao prestados nos locais seguidamente

elencados, 0s quais correspondem as areas a limpar:

1.1. Palacio de S. Bento e respetivos anexos, designadamente:
a) Parque de estacionamento interior;
b) Instalagdes da Guarda Nacional Republicana (GNR), situadas no Jardim das
Oliveiras;
c) Instalagdes do Canal Parlamento no Parque Interior;

d) Casa de banho junto ao portdo de entrada de veiculos;
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1.2

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

e) Escadaria de acesso ao Palacio e espacgo contiguo privativo da Assembleia da
Republica;

f) Arruamentos interiores das traseiras do Palacio, incluindo a retirada de folhas
e limpezas dos recipientes de lixo, sendo que estdo excluidos os detritos

acumulados resultantes de obras ou limpeza dos jardins;

Novo Edificio, incluindo, designadamente:

a) Instalagdes da Guarda Nacional Republicana (GNR);

b) InstalagBes da Policia de Seguranca Publica (PSP);

c) Espaco contiguo privativo da Assembleia da Republica, incluindo a retirada
de folhas e limpezas dos recipientes de lixo, sendo que estdo excluidos os

detritos acumulados resultantes de obras ou limpeza dos jardins;
Edificio do Me-CDPD (Rua de Sdo Bento, 308 r/c);

Residéncia oficial de S. Exa. o (a) Presidente da Assembleia da Repiblica

(Praca de S. Bento) incluindo o respetivo parque de estacionamento;
Parque de estacionamento subterraneo (Praca de S. Bento);

Casa Amarela (Rua de S. Bento 148/150), sendo que os servicos a prestar

neste edificio iniciar-se-do em data a indicar pela Assembleia da Republica;
Casa Azul (Av. D. Carlos I, 146, c/v dta. e 2.9 esquerdo);
Edificio D. Carlos e respetiva escadaria (Av. D. Carlos I, 128/130);

Creche (Av. D. Carlos I, 128/130);

1.10. Edificio das Entidades Externas, (Av. D. Carlos I, 134).

No caso de transferéncia de servigos para outro local, redugdo ou ampliagdo das

instalagdes atuais, o contrato manter-se-3a, ajustando-se de acordo com os precos

contratuais.

Estdo excluidas, de todos os edificios referidos supra, as zonas respeitantes a

confecdo de alimentos afetas ao servico de restauracdao (cozinha) e areas de

armazenamento de stocks de restauracgao.
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Clausula 5.2
Prazo de vigéncia do contrato

O contrato terd o prazo de vigéncia de 1 (um) ano, com inicio apds assinatura do
contrato.
O prazo de vigéncia contratual considera-se sucessiva e automaticamente
prorrogado por igual periodo (1 ano), e por duas vezes, desde que:
a) A Assembleia da Republica ndo comunique por escrito ao adjudicatario a sua
denudncia até 60 (sessenta) dias antes do seu termo;
b) O adjudicatario ndo comunique por escrito a Assembleia da Republica a sua
denudncia até 90 (noventa dias) antes do seu termo.
O prazo de vigéncia do contrato, incluindo eventuais prorrogacdes, nao podera ser

superior a 3 (trés) anos, nos termos do disposto no artigo 440.° do CCP.

Clausula 6.2
Deveres e responsabilidades do adjudicatario

Além de outros decorrentes do estabelecido nas pegas do presente procedimento e
na legislagao aplicavel, sdo ainda deveres do adjudicatario os que seguidamente se
enunciam:
a) Cumprir todas as obrigagOes relativas a protecdo e as condigcGes de trabalho
do seu pessoal nos termos da legislacdo aplicavel;
b) Efetuar o seguro do seu pessoal em conformidade nos nimeros seguintes:

i. As apodlices do seguro cobrirdo acidentes de trabalho, doencas
profissionais e responsabilidade civil, constando delas uma clausula
pela qual a entidade seguradora se comprometera a manté-las validas
durante a vigéncia do contrato e ainda, no caso de resolugao, até 30
(trinta) dias apds a respetiva comunicacao;

ii. O adjudicatario obriga-se ainda a segurar os transportes necessarios,
bem como todo o pessoal neles transportados, seja qual for a sua
qualidade;

iii. Os encargos referentes aos seguros impostos por este caderno de
encargos, bem como qualquer deducgdo efetuada pela seguradora a
titulo de franquia, em caso de sinistro indemnizavel, serdo da conta

do adjudicatario.
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c)

d)

e)

f)

9)

h)

j)

k)

m)

n)

0)

iv. O adjudicatario devera celebrar e manter em vigor, sem que tal
constitua encargo para a entidade adjudicante, garantia financeira,
nos termos e para os efeitos do artigo 22.9 do Decreto-Lei n.°
148/2008, de 29 de julho (responsabilidade ambiental), na sua atual
redacgao;

Assegurar a formacdo dos seus trabalhadores de acordo com a clausula
28.3;

Pagar todos os encargos sociais legalmente fixados;

Prestar os servigcos de limpeza que lhe forem solicitados, de acordo com o
previsto no contrato, no caderno de encargos e na proposta adjudicada;
Prestar, pontualmente, servicos de limpeza, em eventos da Assembleia da
Republica, que decorram noutros edificios que ndo sejam pertenca desta
ultima, devendo tal ser faturado como servicos eventuais, de acordo com a
clausula 8.3;

Recorrer a todos os meios humanos e materiais que sejam necessarios e
adequados a perfeita e integral execucao da prestacdo de servicos;
Estabelecer um sistema de organizacdo apto ao assegurar da regular e
pontual execucdo da prestacao de servicos;

Executar o contrato com absoluta subordinacdo aos principios da ética
profissional, isencdo, independéncia, zelo e competéncia;

Garantir o cumprimento da legislagdo nacional e comunitaria que lhe seja
aplicavel, bem como aplicavel a trabalhadores utilizados e afetos ao servigo
contratado, em todos os dominios;

Utilizar equipamentos, instrumentos e produtos na limpeza que cumpram as
normas de qualidade e ambientais aplicaveis;

Executar o servico em cumprimento das orientacOes indicadas pela Gestdo
Ambiental da AR;

Encontra-se vedado ao adjudicatario a utilizacdo da designacdo da
Assembleia da Republica, como cliente, nos seus atos publicitarios e de
promocao;

Informar a Assembleia da RepuUblica sobre aspetos conexos com a prestacao
de servigos, sempre que tal |he for solicitado.

O adjudicatario, no prazo de 30 dias apds a adjudicacao devera apresentar

um plano de trabalhos a realizar quer diariamente quer quinzenalmente com
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0 numero e respetivas categorias de funcionarios afetos pelos locais melhor
identificados na cladusula 4.2 do caderno de encargos.
Clausula 7.2
Sigilo

1. O Adjudicatario obriga-se a garantir o sigilo quanto a informacdes, factos e
ocorréncias de que venha a ter conhecimento por forca da execucao do contrato,
relacionadas com a atividade da entidade adjudicante ou com pessoas que nela
exercam funcoes.

2. Para além das acbes penais e processos disciplinares que ao caso couber, o
prestador de servicos pagara a entidade publica contratante uma compensacdo
pela divulgacdo, seja por que meio for, de factos relativos a Assembleia da
Republica, aos deputados, funciondrios ou outros agentes vinculados a entidade
publica contratante, num montante calculado pela seguinte formula: C = RMMG
x 50, em que “C" corresponde ao montante da compensacao (em euros) e
“"RMMG"” corresponde ao valor da remuneragcdo minima mensal garantida em
vigor.

3. O disposto no nimero anterior ndo € aplicavel em caso de imposigao legal ou judicial
de comunicacao de factos sigilosos, desde que sejam cumpridos os estritos termos
e objetivos inerentes a obrigacdo de comunicacao.

4. O adjudicatario, obriga-se ainda, apds a celebragdo do contrato, a apresentar os
registos criminais de todo o pessoal afeto ao servico de limpezas na Assembleia da
Republica.

Clausula 8.2
Condicoes de pagamento aceitacao de faturas

1. O pagamento dos fornecimentos realizados pelo adjudicatario sera calculado com

base nas entregas efetivamente realizadas e nos servicos efetivamente realizados.

2. A faturagao dos consumiveis devera constar separada dos servigos constantes na
componente fixa, devendo para o efeito estar devidamente discriminada.

3. Os encargos resultantes de servigos eventuais e trabalho prestado para além do
horario normal contratado serdo discriminados na correspondente fatura, tendo por
base os pregos contratuais.

4. A faturacdo devera contemplar, mensalmente, e sempre que as houver, deducgbes

respeitantes a falta de pessoal discriminado em nimero de horas de servigo nao
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10.

efetuado, sob pena de aplicacdo de penalidades nos termos da clausula 9.2 do
caderno de encargos.

O pagamento sera realizado no prazo de 30 (trinta) dias apds a apresentacdo da
fatura correspondente pela entidade adjudicataria, desde que apresentada nos
termos adequados a sua liquidacdo.

A Assembleia da Republica podera formular reservas a faturacdo apresentada,
aceitando-a total ou parcialmente, notificando desse facto o adjudicatario, no prazo
de 5 (cinco) dias apdés o conhecimento daquela e do relatério referente a
intervencao, solicitando-lhe que este proceda a respetiva retificacdo da mesma.

O Adjudicatario poderd, se assim o desejar, formular reservas a aceitacao parcial,
apresentando nos 5 (cinco) dias subsequentes ao conhecimento daquela,
reclamagdao em que se especifique a natureza dos vicios, erros ou faltas e os
correspondentes valores a que se ache com direito.

Findo o prazo fixado no numero anterior sem que o Adjudicatario tenha
apresentado reclamagdo, a Assembleia da Republica assumira o siléncio como
consentimento, entendendo-se que o Adjudicatario aceitara a reducao efetuada e
exigira num prazo de 8 (oito) dias a substituicdo da fatura ou o crédito a que houver
lugar.

Em caso de desacordo sobre o montante indicado nas faturas, a Assembleia da
Republica efetuara o pagamento relativo ao montante que entende aceitar, sem
prejuizo de acerto posterior.

Qualquer atraso no pagamento de faturas ndo autoriza o Adjudicatario a invocar
excecao de ndo cumprimento de qualquer das obrigacdes que lhe incumbam, salvo

nos casos previstos no C.C.P.

Clausula 9.2
Penalidades

No caso de mora ou cumprimento defeituoso das prestagdes do contrato por parte
do adjudicatario, poderd a Assembleia da Republica interpelar o adjudicatario para
cumprir pontualmente as tarefas contratadas, quando tal ainda for possivel e se
mantenha o interesse na prestacdo, devendo nesse caso o adjudicatario dar-lhes
cumprimento imediato, bem como suportar todos os danos que a Assembleia da

Republica sofra na sequéncia de tais factos.
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Sem prejuizo do disposto no numero anterior, e da obrigacdo de indemnizar por
parte do adjudicatario, podera a Assembleia da Republica automaticamente e com
dispensa de quaisquer formalidades, aplicar-lhe uma penalidade calculada de
acordo com a seguinte féormula: “P= V x A/30”, em que “P"” corresponde a
penalidade, “V" ao preco total mensal fixo e “"A” o nimero de dias em atraso no
cumprimento integral e satisfatério da prestacgao.

A penalidade prevista nos niumeros anteriores destina-se a compelir o adjudicatario
ao pontual cumprimento das prestacdes contratuais em falta e ndo pdoe em causa
o ressarcimento de eventuais danos que se venham a apurar;

Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, para as situacbes que se

encontra na tabela infra serdo aplicadas as seguintes penalidades:

Tabela I- Penalidades

TIPO DE INCUMPRIMENTO Clausula PENALIDADE A APLICAR
~ ~ . o
N?O dedugao de horas df’ SErvico n. 4 0.03% do preco contratual por cada
nao efetuado na faturagao Clausula ;
dia de atraso.
mensal 8.2
Nao aplicacdao da % de
atualizagdo as componentes n.o13
salario e subsidio de refeicdo de Cléusulla 0.03% do preco contratual por cada
acordo com a proposta >7 a dia de atraso.
apresentada e subsequentes ’
atualizacOes legais
n.o6 € 100,00 (cem euros) por cada
~ . Lot acdo ou omissao, acrescidos de €
Nao uso de uniforme Clausula . . .
>7 a 50,00 (C|nq~uenta euros~) por dia ate
’ regularizagao da situacgao.
€ 100,00 (cem euros) por cada
Auséncia de separagao e recolha acao ou omissdo, acrescidos de €
de residuos Anexo E | 50,00 (cinquenta euros) por dia até
regularizacao da situacao.
Falta de artigos a fornecer (por . Fica sujeito a aplicagdo de 0.05%
i Clausula
local e por cada dia de 31.a do valor total mensal a pagar nesse
incumprimento) ' més em consumiveis.
o n.o 3, € 50,00 (cinquenta euros) por cada
Produtos que nao apresentam a . R
. PR , Clausula | produto que apresente omissao de
identificagao no rétulo ; e o
30.a identificacao
o 25,00 € (euros) por cada stock que
n.° 3, ; .
, . _ . se encontrar abaixo do definido e
Stock minimo abaixo do definido Clausula ~ o
31a nao for substituido no prazo de 2
dias
CONCURSO PUBLICO N.0 3/2022
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TIPO DE INCUMPRIMENTO Clausula PENALIDADE A APLICAR
Equipamentos avariados, afetos € 100,00 (cem euros) por cada
20 contrato ! ANEXO C | equipamento avariado que ndo for
substituido no prazo de 2 dias.
Armazenamento de consumiveis Clausula € 250,00 (duzentos e cinquenta
e equipamentos em locais ndo 20.2 euros) por cada local utilizado para
autorizados ) armazenamento nao autorizado.
Clausula € 50,00 (cinquenta euros) por cada
Deficiente execugdo do servico 18.a: irregularidade detetada, acrescidos
prevista nas seguintes cldusulas 24 a'.2’6 a | de € 10,00 (dez euros) por cada dia
e até a sua regularizagao.
n.o 3,
Clausula
22.a; .
no1 € 50,00 (cinquenta euros) por cada
Irregularidades no pessoal afeto Clausula pessoa em falta €. 10,0,0‘(dez
25 a. euros) por cada dia até a sua
Cléu.sdla regularizagao.
27.2
(Geral)
Atrasos no pagamento dos Clausula €01roég|gégfazditrjrc;?é r;o;uc:da dia e
vencimentos ao pessoal afeto 29.a P o !
regularizacao.
~ ~ . o
Nao apresentaga~o de re_Ia_torlo n. 4, € 10,00 (dez euros) por cada dia
anual da formagao administrada Clausula . .
ate ao cumprimento.
aos colaboradores 28.a
~ ~ Clausula | € 10,00 (dez euros) por cada dia
Nao apresenta plano de formacao , .
28.a até ao cumprimento.
~ . ~ ~ n.° 2 da .
Nao realiza acdoes de formacao Clausula € 10,00 (dez euros) por cada dia
conforme estipulado no plano 28.a até ao cumprimento.
e o
\(erlflcagag de produtos de n. da € 50,00 (cinquenta euros) por cada
limpeza nao correspondentes aos Clausula ~
propostos 31.a produto que nao corresponde
Embalagens de produtos de n.°o3 € 50,00 (cinguenta euros), por cada
limpeza sem roétulo ou com rétulo Clausula produt,o de I|mpe_za sem rotuI9 ou
deteriorado 31.a com rotulo deteriorado que nao
) corresponde
Equipamentos a uso sem manual Clausula | € 50,00 (cinquenta euros) por cada
de instrugdes 40.a equipamento sem manual.
CONCURSO PUBLICO N.° 3/2022
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TIPO DE INCUMPRIMENTO Clausula PENALIDADE A APLICAR
o
Nao envio de Plano de Gestao n. 2 € 10,00 (dez euros) por cada dia
. Clausula . .
Ambiental 44 a ate ao cumprimento.
al.o)yn.°o1
Nao envio do plano de trabalhos ,da € %0’00 (dez _euros) por cada dia
clausula até ao cumprimento.
6.9
Nao envio de Relatério de n.o 3, .
Monitorizagao da Matriz de Clausula gtéoégcié:qezri?gzig por cada dia
Aspetos Ambientais 44 .3 P '
Produtos perigosos a uso sem . .
Ficha de Dados de Seguranca Clausula | € 100,00_(cmquenta euros) por
. 45.a cada equipamento sem manual.
atualizada
~ . . o
Na_q envio do Relatorio de, . n. > € 10,00 (dez euros) por cada dia
Utilizagao de produtos quimicos Clausula . .
ate ao cumprimento.
dentro do prazo 45.a
Nao_ envio de ReIator-|o Anual de Clausula | € 10,00 (dez euros) por cada dia
verificagdo do cumprimento do , .
; 46.3 até ao cumprimento.
Plano de Residuos

Os valores relativos a aplicagdo da penalidade referida em 2 serdo descontados no
primeiro pagamento contratual que se lhes seguir ou deduzidas na caugao.

O ndo cumprimento de clausulas do contrato, quando a sua gravidade o justifique
pelos prejuizos acusados a Assembleia da Republica, podera constituir fundamento
para resolucdo imediata do contrato, nos termos legalmente aplicaveis.

Na determinagdo da gravidade do incumprimento a Assembleia da Republica tem
em conta, nomeadamente, a duracao da infracao, a sua eventual reiteracdo, o grau
de culpa do Adjudicatéario e as consequéncias do incumprimento.

A aplicacdo de penalidades pela entidade adjudicante nos termos previstos nos
numeros anteriores, devera ser precedida de comunicacdo enderecada ao
adjudicatario, onde sera feita mencgdo a intencdo de aplicagdo de penalidades, o
seu valor, o respetivo fundamento e a indicacdo de que o mesmo dispde de um
prazo de 10 (dez) dias Uteis para efeitos de exercicio do seu direito de audiéncia
prévia.

Decorrido o prazo de audiéncia prévia, devera a entidade adjudicante comunicar ao

adjudicatario se mantém, ou ndo, a aplicacdo das penalidades, e em caso
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10.

afirmativo, conceder-lhe um prazo ndo inferior a 5 (cinco) dias Uteis para levar a
cabo o respetivo pagamento.
O valor acumulado das sanc¢des pecunidrias ndao pode exceder 20% do preco

contratual, nos termos do n.° 2 do artigo 329.9, do C.C.P.

Clausula 10.2
Casos fortuitos ou de forgca maior

Nenhuma das partes pode ser responsavel pelo incumprimento ou pelo
cumprimento defeituoso das obrigacbes emergentes do contrato, na estrita medida
em que se verifiguem em casos de forca maior, sendo considerados casos de forca
maior as circunstancias que impossibilitam o cumprimento das obrigacdes
emergentes do contrato, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebracdao do contrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse

razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

. A parte que invocar casos fortuitos ou de forca maior devera comunicar e justificar

tais situacbes a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para

restabelecer a situagao.

. Quando uma das partes ndo aceite por escrito que certa ocorréncia invocada pela

outra constitua forga maior, cabe a esta fazer prova do mesmo.

. A verificagdo de uma situacao de forca maior determina a prorrogacao dos prazos

de cumprimento das obrigagbes contratuais afetadas, pelo periodo de tempo

comprovadamente correspondente ao impedimento resultante de forca maior.

. Caso a impossibilidade de execucdo do contrato, em resultado de forca maior, se

prolongue por um periodo continuo superior a um més, qualquer das partes pode
proceder a respetiva resolugdo, mediante comunicacdo enviada a outra parte, com

pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia.

Clausula 11.2
Caucgao para garantir o cumprimento das obrigacoes

Para garantir o exato e pontual cumprimento das suas obrigacGes, o adjudicatario
deve prestar uma caugao no valor de 5% do preco contratual anual, com exclusao
do IVA.
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2. Sendo a caucdo referida no n.° 1 prestada através de garantia bancaria devera a
mesma revestir a natureza de garantia bancaria on first demand, conforme modelo
constante do programa de concurso do presente procedimento.

3. A entidade adjudicante pode considerar perdida a seu favor a caucdo prestada,
independentemente de decisdo judicial, nos casos e na medida de nao
cumprimento das obrigacdes legais, contratuais ou pré-contratuais, pelo

adjudicatario.

Clausula 12.2
Patentes, licencas e marcas registadas

1. S3o da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da
utilizacdo, no fornecimento dos servicos, de marcas registadas, patentes
registadas, licencas ou outros direitos similares.

2. Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execugao
do contrato, qualquer dos direitos mencionados no nimero anterior, o adjudicatario
indemniza-o de todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas

as quantias que tenha de pagar seja a que titulo for.

Clausula 13.2
Resolucao do contrato

1. O direito a resolucdo do contrato podera ser exercido pela Assembleia da Republica
ou pelo adjudicatario nos termos do presente caderno de encargos.

2. Se tal convier a Assembleia da Republica, a resolugdo podera ser parcial, com a
correspondente reducao do (s) preco (s) da prestacao de servicos.

3. Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores a Assembleia da Republica

podera optar pela aplicacdo das penalidades previstas na Clausula 9.2.

Clausula 14.2
Resolucdao por iniciativa da Assembleia da Republica
1. A Assembleia da Republica podera decidir da resolugdo do contrato sempre que,

por razoes imputaveis ao adjudicatario, a normal execugdo do servigo se encontre

gravemente prejudicada.
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2. Para efeitos no disposto no nimero anterior, constituem condicdes resolutérias,
designadamente:

a) A utilizagdo abusiva ou acentuada deterioragao das instalagdes;

b) A pratica de atos com dolo ou negligéncia que prejudiquem a qualidade ou
quantidade do servico prestado, pondo em causa a continuagcdo da execucgao
do contrato;

¢) Valor das dedugbes do n.® de horas, em faturagao, corresponder a 25% do
valor anual do contrato;

d) A oposicdo as operacdes de fiscalizacdao ou controlo;

e) A falta de cumprimento, em devido tempo, das suas obrigacdes contratuais;

f) A ndo correspondéncia do servico as caracteristicas técnicas estabelecidas;

g) A falta reiterada de trabalhadores/as tal como consta do mapa de pessoal.

3. A decisdo da resolucao carece de fundamentacao nos termos da lei geral, devendo
constar das notificagGes as providéncias adotadas para se obter do adjudicatario o
cumprimento do contrato ou a justificacdo do seu incumprimento.

4. A resolucdo do contrato com base no disposto neste artigo determinara a perda
total ou parcial do direito a caucdo prestada e ndo dard lugar a qualquer
indemnizacgdo por parte da Assembleia da Republica.

5. O disposto no numero anterior ndo prejudicara o pagamento do servico ja
executado em conformidade com as clausulas contratuais.

6. A Assembleia da Republica perante o incumprimento do adjudicatario e
consequente resolugdo podera acionar o disposto no artigo 318.2-A do CCP, que
estabelece que o adjudicatario cede a sua posicdo contratual a outro concorrente

de acordo com a graduacdo sequencial do procedimento pré-contratual.

Clausula 15.2
Resolucdao por iniciativa do adjudicatario

1. O adjudicatario podera exercer o direito a resolucao do contrato nos casos previstos
nos documentos contratuais ou na lei.

2. A decisdo de resolugdo tera de ser fundamentada e ndo poderd afetar a execugdo
do servico num prazo inferior a 120 (cento e vinte) dias a contar da notificagdo a
Assembleia da Republica.

3. 0 adjudicatario podera desistir da resolugao do contrato atendidas as justificagdes

apresentadas pela Assembleia da Republica ou cumpridas as respetivas obrigagdes.
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4. Em caso de resolucdo por razoes imputdveis a Assembleia da Republica o
adjudicatario tem direito a ser indemnizado pelos danos emergentes e lucros

cessantes, nos termos legais.

Clausula 16.2
Producao de efeitos da resolucao

1. A resolucao do contrato produz efeitos a partir da data fixada na respetiva
notificacdo, sem prejuizo no disposto no n.° 2 da clausula anterior.
2. A cessacdo dos efeitos do contrato ndo prejudica as acdes de responsabilidade civil

pelos factos verificados durante o periodo da sua execucao.

Clausula 17.2
Legislacao aplicavel
Em tudo o que o presente caderno de encargos for omisso observar-se-a o disposto no

CCP, aprovado em anexo ao Decreto-Lei n.%2 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redacao

atual e demais legislagao aplicavel e, em qualquer caso, sempre a Lei Portuguesa.
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TITULO II
CLAUSULAS TECNICAS

CAPITULO I
EXECUCAO DA PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA

Clausula 18.2
Requisitos da execugao do servigo

A execucdo do servico terd de ser efetuada em perfeita conformidade com as
condicoes estabelecidas nos documentos contratuais e na legislacdo aplicavel.
O adjudicatario executara o servico de limpeza nos dias e nos horarios estabelecidos
no presente Caderno de Encargos.
O adjudicatario é responsavel pela qualidade do servigo efetuado, correndo por sua
conta a reparacao dos danos e prejuizos causados pela sua falta, ou execucdo
deficiente.
Os servicos deverao ser executados de tal modo que nao impeca o bom
funcionamento das atividades e infraestruturas da Assembleia da Republica e o bom
funcionamento dos servigos, devendo o adjudicatario tomar todas as precaugdes
por forma a evitar danos nos edificios e bens, bem como comunicar de imediato
quaisquer anomalias que potencialmente sejam prejudiciais para pessoas,
instalacdes e bens de qualquer tipo.
O adjudicatario obriga-se a manter sempre as instalagdes objeto do contrato a
celebrar em bom estado de asseio e limpeza.
Apoés a conclusao do trabalho de limpeza:

a) O mobilidrio e qualquer objeto de escritorio que tenham sido deslocados

deverdo ser repostos no seu devido lugar;

b) As janelas deverao ser fechadas;

c) As luzes deverao ser apagadas;

d) As portas das instalagGes sanitarias deverdo ser fechadas;

e) As torneiras das instalagOes sanitarias e das cozinhas deverao ser fechadas.
O Adjudicatario deve comunicar de imediato ao Gestor do Contrato todas as
anomalias detetadas aquando do servigo a prestar, como por exemplo, fugas de
agua, lampadas fundidas, derrames de 6leos ou de combustiveis e deposigao

indevida de residuos nas instalagdes da Assembleia da Republica.
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Semestralmente, o adjudicatario realizara andlises microbiolégicas aos locais de
prestacdao de servico enviando os resultados ao Gestor de Contrato assim como

todas as medidas de superacao dos resultados encontrados.

Clausula 19.2
Servigcos adicionais

Para além do programa do trabalho definido nos termos do presente Caderno de
Encargos, a Assembleia da Republica podera solicitar, a titulo excecional e em
resultado da ocorréncia de eventos extraordindrios e ndo previsiveis, a realizagao

de servicos adicionais, mediante a apresentacao de orgamento.

O pedido para a realizagdo dos trabalhos extraordinarios referidos no ndamero
anterior deve ser feito por escrito pelo Gestor do Contrato, o qual devera especificar
a natureza dos servicos solicitados, a data e hora em que os mesmos deverao ser
realizados e o niUmero de trabalhadores necessarios, devendo ser apresentado, com
pelo menos 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia, a pessoa designada pelo

adjudicatario.

O adjudicatario devera também disponibilizar informagdo a entidade adjudicante
sobre o procedimento e contactos de emergéncia para necessidades excecionais

que surjam em fins-de-semana e feriados.

A eventual prestacdo de servico adicional num dos espacos abrangidos pelo
fornecimento do servico a contratar serd efetuada sem prejuizo do permanente

cumprimento do previsto nas restantes Clausulas do Caderno de Encargos.

Clausula 20.2
Armazenagem e transporte
O adjudicatario € responsavel pelo transporte e armazenagem dos produtos de

limpeza, maquinas, equipamentos e consumiveis, sendo que a entidade adjudicante

ira disponibilizar locais adequados para a sua correta armazenagem.

O armazenamento em locais ndo disponibilizados carece de autorizagcdo prévia e
escrita por parte do Gestor do Contrato, sob pena de aplicagdao de penalidades

previstas na clausula 92,

Findo o contrato, as instalagbes postas a disposicdo do adjudicatario serdo
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restituidas a Assembleia da Republica nas condicdes em que Ihe foram entregues,
tendo em conta o desgaste normal pelo uso, devendo ser retirados todas as

maquinas e equipamentos da propriedade do adjudicatario.

Seccao 1
PERIODICIDADE DAS LIMPEZAS

Clausula 21.2
Periodicidade da limpeza das instalagoes

1. O adjudicatario executara o servico de limpeza nos dias e nos horarios estabelecidos
neste Caderno de Encargos.
2. A limpeza das instalagbes comportard a execucdo das tarefas descritas nas
clausulas seguintes.
Seccgao II
LIMPEZA DIARIA

(de 22 a 62 feira)

Clausula 22.2

Pessoal e horarios

=

O adjudicatario compromete-se a designar encarregado/a(s) em numero

suficiente para cumprir o indicado nos numeros seguintes, sendo-lhe atribuida a

tarefa de orientagdo dos trabalhos respeitantes ao(s) Edificios(s) para os quais

serdo designados.

2. O adjudicatario devera designar um/a Supervisor/a entre os encarregados/as,
para orientar todos os trabalhos necessarios, atribuindo-lhe ainda a fungdo de
ponto focal operacional para efeitos de reporte/comunicacdao com o Gestor de
Contrato.

3. O/A Supervisor/a deverd comparecer semanalmente nas instalacées da

Assembleia da Republica, durante pelo menos duas horas, em horario a combinar

entre as partes, por forma a reunir em conjunto ou separadamente, conforme as

necessidades, com o Gestor do Contrato e com os/as Encarregados/as.

4. O/A Supervisor/a e os/as Encarregados/as deverao possuir conhecimentos de
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informatica na ética do utilizador (pelos menos de nivel basico), por forma a que
se possam corresponder eletronicamente entre si e com o Gestor do Contrato.

5. Os/As Encarregados/as deverdo, para além da execucao das tarefas normais de
limpeza, organizar e orientar a equipa de trabalho na realizacdo das atividades
de limpeza e, deverao possuir competéncias ao nivel administrativo, de modo a
poder controlar a adequada distribuicdo de tarefas, produtos e materiais e, a
elaboracdo de listagens e levantamento de elementos que se revelem necessarios
no decorrer dos trabalhos.

6. O adjudicatario compromete-se a manter diariamente, dentro do horario indicado,

o pessoal de limpeza constante dos nimeros seguintes:

6.1. Palacio de S. Bento e respetivos anexos:

a) 2 Encarregados/as, em dois turnos rotativos, semanalmente, deverao
assegurar ininterruptamente, o horario das 7 as 18 horas, um/a das 7 as 16
horas e outro/a das 9 as 18 horas. Os trabalhos parlamentares apés as 18
horas serao acompanhados pela encarregada que naquela semana efetuar o
horario das 9 as 18 horas;

b) 48 Trabalhadores/as de limpeza, das 7 as 10 horas;
¢) 3 Lavadores/as de vidros das 7 as 10 horas;

d) 8 Trabalhadores/as de limpeza como piquete das 10 as 18 horas, devendo ser
assegurada a presenca continua de 3 trabalhadores/as de limpeza das 12 as 14
horas, de modo a assegurar o periodo de almogo.! Um destes trabalhadores/as
devera ser designado para responsavel pelo tratamento de roupa e respetiva
arrumacao (incluindo pequenos servicos de costura);

e) Nos dias em que decorra (m) Comissdo (6es) e Sessdo Plenaria da parte da
tarde, manter-se-do ao servico Trabalhadores/as de limpeza, em nimero nao
superior a 2 e 1 Encarregado/a, até ao encerramento da(s) mesma(s), de
acordo com as necessidades.

6.2. Novo Edificio:

a) 2 Encarregados/as, em dois turnos rotativos, semanalmente, deverao
assegurar ininterruptamente, o horario das 7 as 18 horas, um/a das 7 as 16
horas e outro/a das 9 as 18 horas. Os trabalhos parlamentares apds as 18

horas serao acompanhados pela Encarregada que naquela semana efetuar o

! Cabe ao adjudicatario a organizagdo do pessoal, podendo estabelecer turnos, desde que cumpra o estipulado
na presente alinea do Caderno de Encargos.
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horario das 9 as 18 horas.
b) 18 Trabalhadores/as de limpeza das 7 as 10 horas;
c) 1 Lavador/a de vidros das 7 as 10 horas;

d) 2 Trabalhadores/as de limpeza como piquete das 10 as 18 horas, devendo ser
assegurada a presenca continua de 1 trabalhador/a de limpeza das 12 as 14
horas, sendo o horario de almogo concertado entre os/as trabalhadores/as de
limpeza e os/as encarregados/as do Edificio, que assumem igualmente tarefas

de servico de limpeza;

e) Nos dias de Sessdo Plenaria ou eventos da parte da tarde, 1 Trabalhador/a de
limpeza e 1 Encarregado/a manter-se-ao ao servico até ao encerramento da

mesma.

6.3. Residéncia Oficial de S. Exa. o/a Presidente da Assembleia da

Republica:

a) 1 Encarregado/a responsavel pela gestdo da residéncia (governante), das 9 as

12 horas e das 13 as 18 horas

b) Devera ser designado/a 1 Trabalhador/a de limpeza que assegurara a gestao
da residéncia em caso de auséncia da Encarregada responsavel, com

disponibilidade para prestar apoio sempre que necessario;
c) 1 Lavador/a de vidros das 10 as 12 horas.
6.4. Parque de estacionamento Subterraneo da Praca de S. Bento:

a) 1 Encarregado/a, das 7 as 10 horas, sendo que o/a encarregado/a aqui

assinalado é o afeto ao Novo Edificio;
b) 1 Trabalhador/a de limpeza - 2.2 a 6.2 feira das 7 as 10 horas.
6.5. Edificio do Me-CDPD

a) 1 Encarregado/a, das 7 as 10 horas, sendo que o/a encarregado/a aqui

assinalado é o afeto ao Novo Edificio;

b) Sempre que necessario, e ap0s solicitacdo serd assegurado por 1 Trabalhador/a
de limpeza das 7 as 10 horas, partilhado com o Novo Edificio.

6.6. Casa Amarela:

a) 1 Encarregado/a, das 7 as 18 horas, sendo que o/a encarregado/a aqui
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assinalado é o afeto ao Novo Edifico;
b) 2 Trabalhadores/as de limpeza das 7 as 10 horas;

c) 1 Trabalhador/a de limpeza, das 10 as 18 horas, como piquete, sendo
substituido na sua hora de almogo, sempre que se revele necessario e, apos
solicitacdo, por 1 Trabalhador do Novo Edificio;

6.7. Casa Azul

a) Sempre que necessario, e apods solicitacdo sera assegurado por 1 trabalhador
do Edificio D. Carlos.

6.8 Edificio das Entidades Externas

a) 1 Encarregado/a das 7 as 18 horas, sendo que o encarregado aqui assinalado

€ o afeto ao Edificio D. Carlos;
b) 8 Trabalhadores de limpeza, entre as 7 e as 10 horas;
c) 1 Lavador de vidros, entre as 7 e as 10 horas;

d) 1 Trabalhadores/as de limpeza como piquete , das 10 as 18 horas, sendo que
o horario de almogo deverad ser concertado com a equipa do Edificio D.

Carlos.

6.9 Edificio D. Carlos I:
a) 2 Encarregados/as, em dois turnos rotativos, semanalmente, deverdo
assegurar ininterruptamente, o horario das 7 as 18 horas, um/a das 7 as

16 horas e outro/a das 9 as 18 horas.
b) 14 Trabalhadores/as de limpeza das 7 as 10 horas;
c) 1 Lavador de vidros das 7 as 10 horas;

d) 1 Trabalhador/a de limpeza como piquete das 10 as 18 horas, devendo ser
assegurada a presenca continua de 1 trabalhador/a de limpeza das 12 as 14
horas, sendo o horario de almoco concertado com os/as encarregados/as do
Edificio, que assumem igualmente tarefas de servico de limpeza.

6.10 Creche

a) 2 Trabalhadores/as de limpeza das 7 as 10 horas;
b) Sempre que necessario, e apos solicitacdo, sera assegurado por 1 trabalhador
do Edificio D. Carlos;
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7. O periodo de trabalho efetuado apds as 18 horas sera faturado como prestacao de
trabalho extraordinario e serad pago de acordo com os precos contratuais

estabelecidos.

Clausula 23.2
Horarios de encerramento das limpezas

1. Alimpeza no Andar Nobre do Palacio de S. Bento deve estar terminada as 9 (nove)
horas, sem prejuizo do cumprimento dos horarios de piquete e de
acompanhamento de Comissao (0es) e Sessado Plenaria.

2. A limpeza nos restantes locais dever estar terminada as 10 (dez) horas, sem
prejuizo do cumprimento de horarios de piquete e de acompanhamento de
Comissao (0es) e Sessdo Plenaria.

3. Nao poderdo ser praticados outros horarios para além dos especificados no Caderno
de Encargos, salvo autorizacdo expressa da Assembleia da Republica, na pessoa

do Gestor do Contrato designado.

Clausula 24.2
Tarefas da limpeza diaria

1. A limpeza diaria consiste, mas ndo se esgota, na execugao das seguintes tarefas:

a) Limpar pavimentos;

b) Lavar pavimentos de pedra, incluindo escadarias, com produtos apropriados,
designadamente antiderrapantes;

c) Dar lustro aos pavimentos encerados;

d) Limpar o p6 de todo o mobilidrio, incluindo almofadas, cadeiras, bancadas da
sala das Sess0es e das galerias, secretarias, armarios, maples, sofas, mesas,
telefones, etc.

e) Limpar as divisorias e os pavimentos ndo encerados;

f) Lavar envidragados e caixilhos das portas e janelas e vidros das divisorias;

g) Aspirar carpetes, tapetes e passadeiras;

h) Despejar ecopontos e demais contentores de residuos, observando
estritamente as regras de reciclagem constantes do Anexo E, limpar os
respetivos recipientes e substituir sacos de plastico;

i) Despejar e limpar cinzeiros de acordo com o Anexo E;
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)

K)

0)

p)

q)

r

Limpar amarelos das portas e escadarias de metal para as passadeiras,
utilizando produtos apropriados;
Lavar chavenas, pires, copos e jarros;
Limpar o pé a telefones, terminais de computador, impressoras e
equipamento analogo;
Lavabos:
1. Limpar/ Lavar o chdo;
2. Limpar e desinfetar loucas sanitarias, empregando produtos de
limpeza apropriados;
Limpar e polir bacias, espelhos e assentos;
Polir a seco os metais;
Distribuir pelas casas de banho papel higiénico, toalhetes de papel,
sabdo e outros consumiveis;
Proceder a limpeza dos elevadores;
Arrumacdo diaria das camas dos servigos de seguranca e da Sala de
Seguranga, substituindo fronhas, lengdis e toalhas fornecidas pela
Assembleia da Republica;
Engomar pecgas (ex: toalhas, bandeiras, cortinados etc..) e executar
pequenos trabalhos de costura, que se revelem necessarios, para a
realizacdo de eventos protocolares;
Assegurar a adequada reposicdo de liquido desinfetante dos dispensadores
de desinfetante das mdos existentes na Assembleia da Republica, de maneira
a nunca se verificar rutura de stock;
No caso de ocorrerem situagdes andmalas e ndo previstas, designadamente
ao nivel da canalizagdo, tais como infiltracdes, ruturas de &agua e
saneamento, devera a equipa da limpeza de cada Edificio comunicar de forma
imediata a Assembleia da Republica e, assegurar os servicos de limpeza
necessarios até a chegada dos técnicos adequados a resolugao do problema

em questao.

Todas as tarefas descritas nos pontos anteriores deverao ser asseguradas ao longo

do periodo de funcionamento didrio da Assembleia da Republica.

No que concerne as tarefas descritas no ponto m) deverdao ser asseguradas ao

longo do periodo de funcionamento didrio da Assembleia da Republica, com
intervalos maximos de 1 (uma) hora, devendo para o efeito ser realizadas as

seguintes verificacdes: a) verificacdo da quantidade de rolos de papel e papel de
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mados disponiveis e a sua substituicdo, sempre que necessario; b) verificacdo do
estado de limpeza dos sanitarios, lavatérios, espelho e chdo, e proceder a correcdes
de limpeza sempre que necessario, devendo ser assinalado na respetivas
instalacdes sanitarias a hora em que foi executada a Gltima limpeza e o nome da/o

funcionaria/o que a executou.
4. Nos 30 dias apéds a adjudicacdo, o adjudicatario enviara para aprovacdo do Gestor
de Contrato o plano diario de tarefas de limpeza.

Seccao III
LIMPEZA QUINZENAL

Clausula 25.2
Pessoal e horarios ao Sabado
(quinzenalmente)

1. O adjudicatario compromete-se a manter aos Sabados (quinzenalmente), dentro

do horario indicado, o pessoal de limpeza constante dos nimeros seguintes:?

1.1. Palacio de S. Bento e respetivos anexos

a) 1 Encarregado/a das 7 as 12 horas;
b) 48 Trabalhadores/as de limpeza das 7 as 12 horas;
c) 3 Lavadores/as de vidros das 7 as 12 horas.

1.2. Novo Edificio

a) 1 Encarregado/a das 7 as 12 horas, que deverd ser um/a dos
Encarregados/as afetos ao Novo Edificio, em esquema rotativo entre as

limpezas gerais e as limpezas do Parque de Estacionamento Subterraneo.
b) 18 Trabalhadores/as de limpeza das 7 as 12 horas;
c) 1 Lavador/a de vidros das 7 as 12 horas.

1.3. Parque de estacionamento Subterraneo da Praca de S. Bento
a) 1 Encarregado/a das 7 as 12 horas, que devera ser um dos Encarregados/as

afetos ao Novo Edificio, em esquema rotativo entre as limpezas gerais e as

2 No pagamento a efetuar ao pessoal, devera ter-se em conta o n.° de sabados trabalhados, quando existam
mais do que 2 (dois) sabados por més, correspondentes a limpezas quinzenais.
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1.4.

15.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

limpezas do Parque de Estacionamento Subterraneo;
b) 9 Trabalhadores/as de limpeza das 7 as 12 horas.
Nota: A lavagem do parque sera executada aos Sabados ndo coincidentes com

a limpeza dos Edificios.

Edificio do Me-CDPD

a) 1 Trabalhador/as de limpeza das 7 as 10 horas, partilhado com o Novo
Edificio.
Casa Amarela

a) 2 Trabalhadores/as de limpeza, das 7 as 10 horas.

Casa Azul

a) Sempre que necessario, e apods solicitacdo sera assegurado por 1 trabalhador
do Edificio D. Carlos.

Entidades Externas

a) 1 Encarregado/a das 7 as 12 horas, sendo que o Encarregado aqui assinalado

€ o/a Encarregado/a afeto ao Edificio D. Carlos;
b) 8 Trabalhadores de limpeza entre as 7 e as 12 horas;
c) 1 Lavador de vidros, entre as 7 e as 12 horas.
Edificio D. Carlos

a) 1 Encarregado/a das 7 as 12 horas, que deverda ser um/a dos
Encarregados/as afetos ao Edificio D. Carlos e, que acompanhara igualmente

as limpezas no Edificio das Entidades Externas, na Creche e na Casa Azul;
b) 14 Trabalhadores/as de limpeza das 7 as 12 horas;
c) 1 Lavador/a de vidros das 7 as 12 horas.
Creche

a) 1 Encarregado/a das 7 as 12 horas, sendo que o encarregado aqui assinalado

€ o/a Encarregado/a afeto ao Edificio D. Carlos;

b) 2 Trabalhadores/as de limpeza das 7 as 12 horas.

A entidade adjudicante reserva-se no direito, e caso se revele necessario, por

conveniéncia ou necessidade de alterar a calendarizagao quinzenal.
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Clausula 26.2
Tarefas da limpeza Quinzenal

Quinzenalmente, em Sabado a acordar com o Gestor de Contrato, proceder-se-a
a uma limpeza especial, que consistira, designadamente, em:
a) Retirar e limpar convenientemente passadeiras, tapetes e alcatifas;
b) Tirar todas as marcas de dedos e outras sujidades de portas pintadas ou
envernizadas e caixilhos das mesmas;
¢) Encerar pavimentos com produtos adequados;
d) Limpar o pé de todos os méveis altos;
e) Limpar o pé das persianas, reposteiros e cortinados;
f) Limpar convenientemente o mobilidrio estofado com produtos apropriados;
g) Proceder a limpeza dos interiores e exteriores dos vidros das janelas das
instalagdes e espelhos, nomeadamente da Sala das Sessoes, Passos Perdidos
e Sala do Senado;
h) Limpeza de paredes, tetos, divisérias, candeeiros de teto e lanternas de
parede;
i) Desinfecdo de telefones;
i) Limpeza dos locais de utilizagdo publica das Cafetarias, Refeitério e

Restaurante.

Seccao IV
PESSOAL

Clausula 27.2
Regras gerais sobre o pessoal

O adjudicatario compromete-se a manter o pessoal indicado nas clausulas
anteriores, limpeza diaria e quinzenal, nos dias e dentro do horario estabelecido.
O adjudicatario obriga-se a substituir os/as trabalhadores/as que faltem ao servigo,
incluindo situagdo de férias do pessoal, ou, no caso de baixa, no segundo dia de
auséncia.

No caso do nimero anterior, os precos a faturar pelo adjudicatério, serdo ajustados

proporcionalmente ao pessoal que efetivamente prestou servigo.
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10.

11.

12.

No caso previsto no n.? 3, poderdo ser efetuados ajustamentos e/ou aplicadas
penalidades, nos termos previstos na clausula 9.2 do presente caderno de
encargos.

No caso de ser necessario substituicdo de trabalhador/es, no caso previsto no n.°
3 e/ou no quadro de pessoal previsto nas Clausulas 22.2 e 25.3, devera o
adjudicatario, com a devida antecedéncia, comunicar ao Gestor de Contrato
designado pela Assembleia da Republica, identificando de forma clara o/s
trabalhador/es em causa na substituicdo, bem como apresentar a documentagao
do/s trabalhador/es exigida pela Entidade Adjudicante.

O adjudicatario compromete-se a ndo manter nos trabalhos pessoal de conduta
duvidosa ou perniciosa, ou julgada como tal pelos servicos competentes da
Assembleia da Republica.

O pessoal devera andar devidamente fardado e com logotipo identificador da
empresa de dimensdes reduzidas sob pena de aplicacdo de penalidades.

Os lavadores de vidros utilizarao obrigatoriamente os equipamentos de seguranca,
nomeadamente, os respetivos cintos.

Devera ser feita a prova mensal do niumero de horas de servico efetuadas,
mediante entrega do respetivo mapa diario de assiduidade (ANEXO D), devendo
o mesmo ser assinado pelos/as préprios/as funcionarios/as e validado pelo
respetivo/a encarregado/a, podendo a entidade adjudicante solicitar outros meios
de prova complementares ou alternativos, se assim o entender necessario.

A entidade adjudicante, sem prejuizo, do referido no nUmero anterior, reserve-se
no direito de durante a execugdao do contrato proceder a implementagcdo de um
sistema de controlo de assiduidade por meios biométricos3.

O adjudicatario obriga-se a apresentar a Assembleia da Republica uma relacdo,
por categorias profissionais, com indicacdo dos nomes dos/das trabalhadores/as
afetos aos diferentes locais a limpar.

O adjudicatario obriga-se a disponibilizar mensalmente a Assembleia da Republica
as folhas de presenga didrias dos/as trabalhadores/as ao servigo, em registo

informatico de facil consulta.

3 O responsavel pelo tratamento de dados é a Assembleia da Republica (artigo 4.2 RGDP) e o adjudicatario, no
caso do tratamento dos dados que Ihe venham a ser transmitidos para verificacdo dos tempos de trabalho dos
seus colaboradores. Deste modo, alerta-se para a possibilidade da celebracdo de acordo de tratamento de
dados com o subcontratado (prestador de servigos biométricos), nos termos do disposto no art.© 28.° do RGPD,
no qual seja regulado o tratamento dos dados em causa, em regime de subcontratacdo. Este contrato regulara
o objeto e a duracdo do tratamento, a natureza e finalidade do tratamento, as obrigacdes e direitos do
responsavel pelo tratamento e adogdo de medidas técnicas e organizativas de seguranca de informacao.
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13.

14.

15.

16.

17.

O referido no ponto anterior podera ser dispensado no caso de implementacao de
controlo de assiduidade por meios biométricos.

O adjudicatario assumira a responsabilidade pelos danos materiais ou pessoais
diretamente imputaveis ao seu pessoal durante e em consequéncia da execucao
dos servigos.

O adjudicatario é responsavel por todas as obrigacdes legais relativas ao seu
pessoal, nomeadamente, disciplina e aptiddo do mesmo, bem como a reparacao
de prejuizos por ele causados nas instalagdes, equipamento, mobiliario e terceiros.
O adjudicatario compromete-se a pagar a todo o pessoal utilizado na execugao do
servico de limpeza, pelo menos, o salario minimo e o subsidio de alimentagdo em
vigor para o setor.

O adjudicatario fica obrigado a ficar com pessoal utilizado na execugdo do servigo

de limpeza na Assembleia da Republica®.

Clausula 28.°
Formacgao

O Adjudicatario é responsavel pela formacdo dos seus colaboradores em matéria
de técnicas de limpeza, manuseamento de equipamentos, higiene, salude e
seguranca no trabalho, gestdo de residuos e utilizacdo de produtos perigosos.
Nos 30 dias apds a adjudicacdo, o adjudicatario enviara para conhecimento do
Gestor de Contrato o plano anual de formacao.
O adjudicatario garantira que o plano de formacdo anual é cumprido e que todos
os colaboradores tém formacdo pelo menos uma vez por ano, sem prejuizo do
cumprimento do servigo de limpeza indicado no presente caderno de encargos.
No final de cada ano de vigéncia do contrato, o adjudicatario enviara para o Gestor
de Contrato o plano anual da formacdo efetivada onde constara o tema, as horas
de formacdo e a identificacdo dos colaboradores presentes.
Todos os encargos decorrentes das acdes de formagao sao da responsabilidade do
adjudicatario.
A Assembleia da Republica aprova o plano de formagdo anual, podendo assistir as

acoes de formagdo que considerar conveniente sem qualquer encargo.

4 Clausula 15.° do Contrato coletivo entre a Associacdo Portuguesa de Facility Services - APFS e a Federacdo
dos Sindicatos da IndUstria e Servigos - FETESE.
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Clausula 29.2

Pagamentos
O adjudicatario compromete-se a proceder aos pagamentos mensais dos vencimentos
do pessoal afeto a execugao do contrato de forma pontual até ao dia limite constante

dos respetivos contratos de trabalho.

Clausula 30.2
Seguranga e Confidencialidade

1. A Assembleia da Republica garantira ao adjudicatario o acesso as instalagdes para
a realizagdo dos trabalhos necessarios ao cumprimento do contrato.

2. O adjudicatario e todo o seu pessoal sujeitar-se-do as normas de seguranca da
Assembleia da Republica, cumprindo as instrucdes que lhe sejam transmitidas pelo
Gestor do Contrato, designadamente no que concerne a identificacdo do seu
pessoal e os procedimentos adequados para o acesso e circulacao nas instalagoes.

3. O adjudicatario obriga-se a respeitar a confidencialidade sobre todos os dados a
gue tenha acesso, nos termos da clausula 7.2 do presente Caderno de Encargos.

4. O adjudicatario apdés a celebracdo do contrato deverda no prazo de 10 dias
apresentar os registos criminais de todo o pessoal afeto ao servico da Assembleia
da Republica.

5.  Nenhuma substituicdo de pessoal pode ser efetuada sem a entrega do respetivo

registo criminal.

CAPITULO II
FORNECIMENTO DE PRODUTOS, MATERIAIS, UTENSILIOS,
MAQUINAS E EQUIPAMENTOS DE LIMPEZA

Clausula 31.2

Produtos, materiais, utensilios, maquinas e equipamentos de
limpeza
1. Todos os produtos, materiais, utensilios, maquinas e equipamentos de limpeza,
incluindo, designadamente, baldes, vassouras, panos de pé e do chdo e sacos

plasticos, sdo encargos do adjudicatario, devendo por este ser verificada a sua
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1.

2.

conformidade com as regras associadas a Saude e Seguranca no Trabalho bem
como atender a imperativos de caracter ambiental.

Todos os utensilios, maquinas e equipamentos de limpeza deverao apresentar-se
em perfeitas condicdes de funcionamento, devendo ser substituidos sempre que
se revele necessario e/ou requerido pela Assembleia da Republica.

Nenhuma embalagem pode estar a uso sem o respetivo rotulo.

Os produtos e materiais de limpeza deverao ser adequados a limpeza das
superficies a que se destinam, devendo, preferencialmente, ser detentores do
Rétulo Ecoldgico Europeu.

As embalagens de produtos de limpeza serdo devidamente fechadas apods
utilizagdo.

O adjudicatario sera responsavel por quaisquer danos causados a entidade
adjudicante que resultem da falta de zelo na prossecugao do servigo.

Do equipamento a utilizar deverdao fazer parte lavadoras de alta pressao para
pavimentos em pedra (para limpezas quinzenais).

Os aspiradores, e demais equipamentos a utilizar deverdao possuir as

caracteristicas indicadas no (ANEXO B).

Seccao I

Artigos a fornecer no ambito do contrato

Clausula 32.2

Artigos a fornecer
O adjudicatario fornecera os seguintes materiais:

a. Produtos de limpeza adequados e em numero necessario para o cumprimento
do presente Caderno de Encargos, de acordo com as caracteristicas indicadas
na clausula 33.2 e no Anexo B3;

b. Papel higiénico; toalhetes e rolos de papel para secagem das maos e sabonete
liguido para lavagem das maos, de acordo com as caracteristicas indicadas
na cladusula 34.2 e nos anexos Bl e B2;

c. Sabonete liquido para lavagem das maos, de acordo com as caracteristicas
indicadas na Clausula 35.2 e nos Anexos Bl e B2.

O adjudicatario devera garantir um stock minimo para 15 dias dos seguintes

artigos, nos seguintes locais de armazenamento:
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Tabela II- stocks minimos

Stock minimo
de Sao Edificio Carlos e
Bento EE’s
Papel higiénico (grande) Rolo 240 120 120
Papel das maos Rolo 240 120 120
Sabonete liquido Litro 25 10 10

3. O adjudicatario devera elaborar e afixar nos locais onde se torne necessario, avisos
e informacgdes a populacdo dos cuidados a ter com o manuseamento de todos os

equipamentos e consumiveis fornecidos.

Clausula 33.2
Caracteristicas dos Produtos de Limpeza

1. O adjudicatario deve cumprir todas as regras nacionais e europeias em matéria de
protecdo ambiental, seguranca e saude, devendo ser dada preferéncia aos produtos
que apresentam a melhor garantia a esse respeito, sé sendo permitida a utilizagao
de produtos adequados as respetivas instalacbes e equipamentos, de modo que
ndo seja posto em causa o bom funcionamento e preservacdo dos mesmos e
salvaguardando a salde e seguranca de todos os utentes.

2. Na selegdo de produtos de limpeza, o adjudicatario devera privilegiar os produtos
compostos por substancias renovaveis, biodegradaveis, reciclaveis, reutilizaveis ou
valorizaveis, dando preferéncia a produtos com Roétulo Ecoldgico.

Todos os produtos devem ser fornecidos com instrucdes claras de dosagem.
Todos os produtos devem ser fornecidos juntamente com a Ficha Técnica e, no
caso de serem perigosos, com a Ficha de Dados de Seguranca.

5. Os detergentes devem cumprir os requisitos dos regulamentos europeus no que
respeita a sua biodegradabilidade; nomeadamente o nivel médio de
biodegradabilidade dos agentes tensioativos que contém deve ser inferior a 90%
para cada uma das seguintes categorias: anidnicos, catidnicos, ndo-idnicos e

anfolititos. Por norma, ao optar por produtos que nao se encontrem abrangidos
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pelas normas supracitadas, devera ser dada preferéncia a produtos baseados em
compostos biodegradaveis;

6. O adjudicatario deve, sempre que possivel, utilizar produtos sem lixivia, EDTA
(acido etilenodiaminotetracético), formaldeido, fragrédncia almiscarada ou
substancias classificadas como carcinogéneas, mutagénicas e tdxicas para a
reproducao;

7. Os produtos de limpeza devem, de preferéncia, ser condensados e embalados em
recipientes reciclaveis ou reutilizaveis, munidos de um dispositivo de medicado;

8. No manuseamento de produtos de limpeza, o adjudicatario devera:

a. Garantir o cumprimento rigoroso das instrugdes da Ficha de Dados de
Segurancga (FDS);

b. Conservar, sempre que possivel, os produtos nos recipientes de origem;

c. Garantir que todos os recipientes estdo rotulados e caso o rétulo apresente
sinais de degradacgdo, proceder a sua substituicdo;

d. Fechar e arrumar sempre os recipientes apos a utilizagao.

9. Na armazenagem de produtos de limpeza, o adjudicatario devera:

a. Garantir o cumprimento rigoroso das instrucdes de armazenamento
indicadas na Ficha de Dados de Seguranga (FDS);

b. Manter em bom estado de conservagdo os rotulos e as embalagens que
contenham produtos quimicos;

c. Promover a manutencao de limpeza dos pavimentos onde se armazenam os
materiais;

d. N&o armazenar os produtos quimicos e liquidos perigosos em recipientes

abertos.

Clausula 34.2

Caracteristicas do papel (higiénico e para as maos) e sabonete
liquido
1. A estimativa das quantidades anualmente a fornecer de cada artigo é a constante
da tabela abaixo:

Tabela III- Consumiveis

) QUANTIDADE
CONSUMIVEIS A FORNECER UNIDADE ANUAL ESTIMADA

(Qm)
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1.

Papel higiénico (grande) Rolo 10080
Papel higiénico (pequeno) Rolo 120
Papel das maos Rolo 10800
Toalhetes para maos Mago 300
Sabonete liquido Litro 1140

A gquantidade de cada um dos itens presentes na tabela supra é apenas relevante
para a formacao do preco-base, pelo que a AR podera solicitar, mensalmente,
guantidades inferiores ou superiores ao ali vertido até ao cOmputo do preco maximo
base estabelecido.

Os artigos a fornecer indicados no n.° anterior, destinam-se as instalagoes
sanitarias e respetivos equipamentos identificados no (ANEXO B2).

Os equipamentos instalados sdo propriedade da Assembleia da Republica, ficando
a colocacao ou substituicao destes equipamentos sob a responsabilidade desta.
Durante a vigéncia do contrato poderdo ser adicionados novos artigos ou
substituidos os previstos mediante acordo entre a Assembleia da Republica e o
adjudicatario.

O pedido de consumiveis devera ser efetuado pela/o/s Encarregados/as de limpeza,
que preenchem um formulario e o remetem a/ao Encarregada/o responsavel que
por sua vez, os reencaminha a gestora do contrato da AR;

A/O gestor/a do contrato da AR efetua o pedido ao adjudicatario, indicando para o
efeito a data previsivel de entrega, que sera sempre a segunda-feira entre as 7 e
as 1lhoras;

De seguida o adjudicatario remete email a gestora do contrato da AR, solicitando
autorizacdo de entrada, parqueamento e entrega dos consumiveis nos Edificios da

Assembleia da Republica correspondentes.

Clausula 35.2

Caracteristicas do sabonete liquido para lavagem das maos

Os artigos indicados no n.° anterior, destinam-se as instalacbes sanitarias e
respetivos equipamentos identificados no (ANEXO B2).
Os equipamentos instalados sdo propriedade da Assembleia da Republica, ficando

a colocacao ou substituicdo destes equipamentos sob a responsabilidade desta.
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3. Durante a vigéncia do contrato poderdao ser adicionados novos artigos ou
substituidos os previstos mediante acordo entre a Assembleia da Republica e o
adjudicatario.

Seccao II

Equipamentos elétricos de limpeza

Clausula 36.2
Caracteristicas dos equipamentos elétricos de limpeza

1. Todos os equipamentos elétricos (Vide Anexo C) devem ser fornecidos com o
manual de utilizacdo devendo as acbes de formagdo do adjudicatario incidir sobre
0 seu correto uso.

2. O manual de utilizacdo deve ser disponibilizado de modo a que todos os
colaboradores o possam consultar sempre que necessario.

3. Todos os equipamentos elétricos devem ser fornecidos com as fichas técnicas onde
conste a poténcia, o consumo estimado e a classe energética.

4, O adjudicatario deve implementar rotinas de verificacdo da operacionalidade dos
equipamentos, devendo enviar a calendarizacdo associada a esses trabalhos

anualmente ao Gestor do Contrato.

CAPITULO III
FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO SERVICO

Clausula 37.2
Gestor do Contrato

1. O contraente publico nos termos do artigo 290.°2-A do CCP designara um Gestor do
Contrato, com a funcao de acompanhar permanentemente a execucao deste.

2. O adjudicatario obriga-se a designar, de entre o seu pessoal, um gestor do
contrato, neste documento designado Supervisor/ Representante, que sendo o

elemento de didlogo com a Assembleia da Republica relativamente a assuntos
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técnicos e processuais da prestacao de servicos terda, designadamente, as seguintes
obrigacdes:
a) Quinzenalmente: deverd reunir-se nas instalagdes da AR com os/as
Encarregadas/os e com o Gestor do Contrato da AR;
b) Prestar todas as informagdes que lhe sejam solicitadas pela Assembleia da
Republica no ambito da execucdo do contrato;

c) Representar o adjudicatario em todas as reunides de acompanhamento do
contrato para as quais seja convocado pela Assembleia da Republica.
Sempre que haja por parte do adjudicatario necessidade em substituir a pessoa do
Supervisor/ Representante do Contrato temporaria ou definitivamente, deve ser
comunicada a Assembleia da Republica a identificacdo do substituto, o qual tera

competéncias equivalentes.

Clausula 38.2
Finalidade da Fiscalizacao

A Assembleia da Republica tem direito a acompanhar, controlar e avaliar de modo
continuo e permanente a execugdo do contrato, podendo designadamente e para
o efeito nomear o gestor contratual um colégio (comissdo de acompanhamento).
Dos direitos da Assembleia da Republica mencionados no niumero anterior, podera
resultar a determinagdo das corregoes reputadas por necessarias e/ou a aplicacdo
de penalidades, nos termos previstos na clausula 9.2 do presente caderno de
encargos.

A finalidade da fiscalizacdo é, nomeadamente:

a) Verificar se as areas objeto da execugdao do servico de limpeza estdo
convenientemente limpas;

b) Verificar se os produtos, materiais de limpeza, utensilios, maquinas e
equipamentos utilizados sdo os adequados ao fim a que se destinam e
correspondem aos indicados na proposta;

c) Verificar se o numero de trabalhadores/as ao servigo é efetivamente o
constante do mapa de pessoal.

A verificagdo do pessoal do prestador de servigos adstrito a execugdo do contrato,
também podera ser realizada através do mapa diario de assiduidade ou pelo
controlo biométrico de assiduidade (se aplicavel), devendo o mapa de assiduidade

ser assinado pelos proprios funcionarios e validado pelo respetivo/a Encarregado/a,
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sendo que a entidade adjudicante podera solicitar outros meios de prova
complementares ou alternativos, se assim o entender necessario.

5. Durante a vigéncia do contrato, a entidade adquirente reserva-se o direito de
proceder a verificacdo dos produtos e a inspecdao dos equipamentos, sempre que o
entenda conveniente, podendo, caso se justifique, mandar suspender e/ou
substituir a utilizagdo de qualquer produto ou equipamento.

6. A Assembleia da Republica podera, em qualquer altura, determinar a substituicao
do pessoal que entenda nao dever autorizar a permanecer nas suas instalagoes.

7. As funcOes de fiscalizacdo exercidas pelo Gestor do Contrato da AR ndo interferem
com as obrigacdes do adjudicatario e do seu pessoal de assegurar, por si proprios,
a melhor qualidade do servico de limpeza prestado e a presenca nas instalagdes de

toda a equipa prevista no Caderno de Encargos.

Clausula 39.2
Controlo

1. O adjudicatario obriga-se a facultar o exame dos produtos, materiais de limpeza,
utensilios, maquinas e equipamentos, bem como, em caso disso, das respetivas
especificagoes técnicas, e a enviar a Assembleia da Republica as folhas de ponto
dos/as trabalhadores/as em servico nas suas instalagdes, bem como a prestar-lhe
as informacdes que lhe sejam presentes.

2.  Até ao dia 10 de cada més, o Gestor do Contrato da Assembleia da Republica
escolhera, de forma aleatodria, um ou varios locais para, em conjunto com o/a
encarregado/a do Edificio em causa, bem como com a supervisora, aferir do
cumprimento do Caderno de Encargos, avaliando os paréametros constantes da

ficha constante do Anexo D ao presente Caderno de Encargos.

Capitulo IV

Gestao Ambiental

Clausula 402
Gestao ambiental
1. Incumbe ao adjudicatario cumprir com as melhores praticas ambientais no decurso

da prestacdo de servicos, incluindo escolha de produtos e equipamentos ecoldgicos,

procedimentos de limpeza adequados;
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2. No prazo de 30 dias apds a celebracdao do contrato, o adjudicatario entregara a

1.

3.

4.

Assembleia da Republica para aprovacao o Plano de Gestdo Ambiental, que incluird
uma matriz de aspetos ambientais, com identificacdo de perigos ambientais
associados a cada aspeto de prestagao de servicos e acdes para a sua eliminacdo ou
minimizacao.

Anualmente, o adjudicatario enviard um relatério de monitorizacdo do cumprimento

da matriz de aspetos ambientais aprovada.

Clausula 412
Gestao de produtos quimicos

Incumbe ao adjudicatdrio assegurar que a utilizacdo dos produtos quimicos no
decurso das suas atividades ndo afeta negativamente a salde humana e o
ambiente, em cumprimento do Regulamento CE n.° 1907/2006 do Parlamento
Europeu e do Conselho, na sua atual redacdo (Regulamento REACH).

Neste ambito incumbe ao adjudicatario assegurar:

e Que nenhum produto quimico perigoso é utilizado sem a respetiva Ficha de
Dados de Seguranca (FDS);

e Que todos os trabalhadores tém acesso as informacdes dos produtos quimicos
utilizados, em cumprimento do artigo 35° do Regulamento REACH, na sua
atual redacao;

e Que a informagao sobre os produtos quimicos é conservada durante, pelo
menos, 10 anos, em cumprimento do artigo 36.° do REACH;

e Que as FDS respeitam o estabelecido no Anexo II do Regulamento REACH,
na sua redacdo mais atualizada.

Anualmente, o adjudicatario enviard para o enderego eletrénico

ambiente@ar.parlamento.pt, um Relatério de Utilizagdo dos Produtos Quimicos,

podendo a Assembleia da Republica solicitar, sempre que necessario, corregoes e
alteracoes.
O relatério indicado no numero anterior, incluird, no minimo, os seguintes pontos:
e Quantidades utilizadas e objeto da sua utilizagao;
e As FDS devidamente atualizadas e, por cada FDS, a respetiva ficha de

verificagcdo de acordo com o Anexo II do Regulamento REACH.
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O primeiro Relatério de Utilizacdo dos Produtos Quimicos devera ser enviado para

o0 endereco eletronico ambiente@ar.parlamento.pt, no prazo maximo de 3 (trés)

meses contados do inicio do contrato.
O incumprimento dos numeros anteriores acarretard a aplicacdo pela entidade
adjudicante das penalidades previstas na Clausula 9.2 do presente Caderno de

Encargos.

Clausula 422
Gestao de residuos

Todos os residuos resultantes da prestacdo de servicos deverdo ser processados
para que a sua separacao na origem, armazenamento preliminar e deposicao final
cumpram as disposicdes do Decreto-Lei n.© 73/2011, de 17 de junho, na sua atual
redacdo, e restante legislacdo aplicavel.

No prazo de 30 dias apds a celebracdo do contrato, o adjudicatario entregara a
Assembleia da Republica para aprovagao o Plano de Gestdo de Residuos.

O Plano de Gestao de Residuos referido no n.° anterior devera assegurar o
compromisso do adjudicatario quanto a:

e Cumprimento da legislagdo nacional;

e Promocdo de metodologias para a prevencdo e reducdo de residuos,
promocao de preparacao para a reutilizagdo, reciclagem e outros tipos de
valorizagao;

e A existéncia, na area afeta a parte administrativa do servigco, de uma
zona/contentor(es) dedicada e devidamente identificada para o
armazenamento preliminar adequado que permita a uma separacdao dos
residuos na origem;

e Que os residuos figuem armazenados o menor tempo possivel;

e O encaminhamento para operador de gestdao de residuos, devidamente
licenciado, em fungdo da tipologia dos residuos.

Devendo conter, pelo menos, os seguintes elementos:

e Prova de inscrigdo no SIRER em cumprimento do artigo 48° do DL 73/2011,
de 17 de junho;

e Identificacdo e comprovativo de licenciamento do(s) operador(es) de gestao
de residuos a quem os residuos produzidos no decurso dos trabalhos serdo

entregues;
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4,

1.

e Plano de gestao de acidentes que identifique potenciais situacdes de
derrame dos detergentes e outras substancias de limpeza em uso.

O Plano de Gestao de Residuos aprovado deve estar disponivel nos locais

apropriados, para efeitos de fiscalizacao por parte das entidades competentes e ser

do conhecimento de todos os intervenientes na execugao dos trabalhos de limpeza.

Anualmente, deve ser enviado pelo adjudicatario para o endereco eletrénico

ambiente@ar.parlamento.pt, um relatério de gestdo de residuos, que inclua:

e Ponto de situacdo face ao cumprimento do Plano de Gestdo de Residuos
aprovado;

e Copia(s) da(s) Guias de Transporte de Residuos, em cumprimento da Portaria
n.° 145/2017, de 26 de abril;

e Copia da(s) licenga(s) do(s) operador(es) de gestao de residuos selecionados
para destino final dos residuos produzidos, caso sejam diferentes do
apresentado no Plano de Gestdo de Residuos;

e Identificacdo de potenciais problemas encontrados e estratégias de
superacao, dentro das condigbes do presente contrato.

O primeiro Relatério de Gestdo de Residuos devera ser enviado para o enderego

eletronico ambiente@ar.parlamento.pt, no prazo maximo de 3 (trés) meses

contados do inicio do contrato.

A Assembleia da Republica pode solicitar, sempre que necessario, corregoes e
alteracdes relativamente aos Relatdrios entregues.

O incumprimento da obrigacdo de entrega dos elementos elencados nos pontos
anteriores acarretard a aplicacdo pela entidade adjudicante das penalidades

previstas na cladusula 9.2 do presente Caderno de Encargos.

Capitulo V

Disposigoes finais

Clausula 432
Gestdo de residuos
O adjudicatario compromete-se a assegurar cumprimento das obrigagoes
decorrentes da legislagdo de protecdo de dados aplicavel, em particular, o
Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27/4 de

2016, (adiante, RGPD), bem como, a Lei de Execugao Nacional aprovada pela Lei
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n.° 58/2019, de 8 de agosto, no decurso do procedimento concursal, bem como
durante a vigéncia do contrato (vd. anexo II), nomeadamente as seguintes:

a) Garantir a confidencialidade dos dados pessoais a que tenha ou venha a
ter acesso por via do presente procedimento ou do contrato, ou qualquer
ato relacionado direta ou indiretamente a decorrer deste, nomeadamente,
assegurando que as pessoas autorizadas a tratar os dados pessoais
assumiram um compromisso de confidencialidade ou estdo sujeitas a

adequadas obrigacOes legais de confidencialidade;

b) Tratar os dados pessoais a que tenha acesso por via do presente, apenas
para as finalidades previstas no presente Caderno de Encargos e no respetivo
contrato e segundo as instrucées da Assembleia da Republica

c) Informar a Assembleia da Republica, caso considere que alguma das
instrucdes por esta providenciada possa dar origem ao incumprimento da
legislacdo aplicavel em matéria de protecdo de dados pessoais;

d) Implementar as medidas técnicas e organizativas de seguranca, adequadas
a assegurar a confidencialidade, a integridade e a disponibilidade dos dados
pessoais, bem como a resiliéncia dos sistemas e servicos de tratamento,
designadamente as previstas no artigo 32.° do RGPD, a fim de impedir a
destruicdo, acidental ou ilicita, a perda acidental, a alteragédo, a difusdo ou o
acesso nao autorizados, bem como qualquer outra forma de tratamento ilicito
dos dados pessoais;

e) N&o subcontratar o tratamento de dados pessoais da entidade adjudicante,
sem a sua prévia autorizagdo escrita;

f) Em caso de autorizacdo de subcontratacdo, impor ao subcontratado as
obrigagbes em matéria de protecdo de dados estabelecidas no presente
Caderno de Encargos;

g) Notificar a Assembleia da Republica de quaisquer transferéncias de dados
pessoais para pais fora do Espaco Econémico Europeu e que ndo apresente
um nivel adequado de protecéo;

h) Informar a Assembleia da RepuUblica, com a maior brevidade possivel, em
caso de efetivo ou potencial incidente de violagao de dados pessoais;

i) Prestar assisténcia a Assembleia da Republica no sentido de permitir que esta
cumpra a obrigacdo de dar resposta aos pedidos dos titulares dos dados,

tendo em vista o exercicio dos direitos previstos no RGPD, bem como as
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obrigacdes estabelecidas nos artigos 32.9 a 36.° do RGPD;

j) Disponibilizar a Assembleia da Republica todas as informacdes necessarias
para que sejam cumpridas todas as obrigacdes a que o adjudicatario esteja
sujeito, contribuindo para auditorias, inspecdes e demais fiscalizagOes
conduzidas pelo Responsavel pelo Tratamento, quando necessario e
aplicavel.

k) Sensibilizar o pessoal autorizado no ambito do tratamento dos dados para as
questdes relacionadas com privacidade, protecdo de dados e seguranca da
informacdo, garantindo ainda, a necessaria formacdo ao correto
manuseamento dos mesmos;

) Finda a prestacdo de servicos, apagar ou devolver, segundo o critério da
Assembleia da Republica, todos os dados pessoais tratados por sua conta,
apagando as copias existentes, sem prejuizo de conservagdo posterior que

seja legalmente exigida.

Clausula 442
Cessao da posicao contratual

O adjudicatario ndo poderd ceder a sua posicdo contratual ou qualquer dos
direitos e obrigagdes decorrentes do presente contrato sem autorizacao expressa
da Assembleia da Republica.

Para efeitos da autorizacdo prevista no niumero anterior, deve:

a) Ser apresentada pelo potencial cessionario todos os documentos de
habilitacdo exigidos ao adjudicatario no presente procedimento;

b) A entidade contratante apreciar, designadamente, se o cessionario ndo
se encontra em nenhuma das situagdes previstas no artigo 55.2 do Cddigo
dos Contratos Publicos, e se tem capacidade técnica e financeira para
assegurar o exato e pontual cumprimento do contrato.

Em caso de incumprimento pelo adjudicatario das suas obrigacGes, que reldna
0s pressupostos para a resolucdo do contrato, o adjudicatario cederd a sua
posicdo contratual ao concorrente, ao presente procedimento pré-contratual, a
indicar pela Assembleia da Republica, pela ordem sequencial de avaliagcdo das
respetivas propostas, nos termos e para os efeitos do artigo 318.2-A do Cddigo

dos Contratos Publicos.
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Clausula 452
Comunicacoes e Notificacoes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacées e
comunicagoes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos
do Cddigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada
uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteracdao das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 462

Prevaléncia

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos
identificados pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdes
tenham sido expressamente aceites pelo 6rgao competente para a decisdo
de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

¢) O Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo
adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a
respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai séo indicados;

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero 3 e o
clausulado do contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos
ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do Cédigo dos
Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo

101.0 desse mesmo diploma legal.
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Artigo 47.°
Legislacao aplicavel

Em tudo o que o presente Caderno de Encargos for omisso observar-se-a o disposto
no C.C.P., aprovado pelo Decreto-Lei n.% 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redacao

da Lei n.%° 30/2021, de 21/05 e demais legislacdo aplicavel e, em qualquer caso,
sempre a Lei portuguesa.
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ANEXOS
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ANEXO A

HORAS EXTRAS ESTIMADAS PARA UM ANO

HORAS EXTRA FUNCIONARIOS DE LIMPEZA

N.© horas, dias Uteis (2.2 a

6.2 f): 7:00 as 18:00 6.2 f) das 18:00 as 07:00 (séb, dom e feriados)
300 1200 800

N.° Horas, dia Uteis (2.2 a N.° horas, dias ndo Uteis

CONCURSO PUBLICO N.° 3/2022
AQUISICAO DE SERVICOS DE LIMPEZA DA ASSEMBLEIA DA REPUBLICA

48



74SSEMBLEIA DA REPUBLICA

DIREGAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
DIVISAO DE APROVISIONAMENTO E PATRIMONIO

CADERNO DE ENCARGOS

ANEXO B1

ARTIGOS A FORNECER ESTIMADOS PARA UM ANO

) QUANTIDADE
CONSUMIVEIS A FORNECER UNIDADE ANUAL ESTIMADA

(QTm)

Papel higiénico (grande) Rolo 10080

Papel higiénico (pequeno) Rolo 120

Papel das maos Rolo 10800

Toalhetes para maos Maco 300

Sabonete liquido Litro 1140
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ANEXO B2

CARACTERISTICAS DOS ARTIGOS A FORNECER

A - PAPEL HIGIENICO

Caracteristicas Dimensao Pequena Dimensao grande
Cor Branco Branco
Comprimento do rolo > 20 metros > 180 Metros
Gofrado Sim Sim
Solubilidade Solavel Solavel
Tipo de fibra Reciclado Reciclado
Tipo de Folha Dupla Dupla

B - PAPEL PARA MAOS

Caracteristicas figgihctes d..e papelpdra Rolo de papel para maos
maos
Cor Branco Branco
Comprimento do Rolo n.a > 250 metros
Numero de folhas por maco = 150 folhas n.a
Tipo de Fibra Reciclado Reciclado
Tipo de Folha Dupla Simples

C- SABONETE LIQUIDO

Caracteristicas Sabonete liquido
Aparéncia Liquido b\l;?sr;(;(;oou pérola
Textura cremosa e suave
Odor Aveia ou outro
Viscosidade > 2.800
Densidade a 20 °C 1.009 a 1.039
Estabilidade Sem Alteragoes
Formato da embalagem 5 Litros
PH Neutro 5,00 a 6,00
Produto

Biodegradavel
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IDENTIFICAGCAO DOS EQUIPAMENTOS

A. Os equipamentos existentes nas instalagdes sanitdarias da Assembleia da

Republica sdao os seguintes:

Instalacdoes| Dispensador de Dispensador de Dispensador de
Sanitarias | Papel para Maos Papel Higiénico | Sabonete Liquido
EDIFICIOS WC total Rolo Toalhetes| Grande | Pequeno | Normal | Autom.
Palacio de Sao 57 62 87 1 37 24
Bento
Novo Edificio (*) 35 50 8 49 13 30
Edlﬂcm(li;()Carlos I 52 27 2 54 87
Edificio das EE's 17 17 17 17
Casa Amarela 9 9 9 9
Casa Azul 4 4 4 4
Me-CDPD 1 1 1 1
TOTAL 175 219 11 221 14 185 24

Nota: (*) Inclui ROPAR e Parque de Estacionamento Subterrdneo

(**) Inclui Creche

B. Os equipamentos existentes apresentam as seguintes caracteristicas:

o Dispensador de rolos de papel Higiénico (dimensao grande)

A. Tipo de Material: ABS Natural

Medidas: largura 276 mm/ altura 273 mm/ profundidade 143 mm

Medidas: largura (diametro) 310 mm/ profundidade 140 mm
B. Tipo de Material: INOX

Medidas: largura (diametro) 310 mm / profundidade 120 mm

. Dispensador de rolos de papel higiénico (dimensao pequena)

A. Tipo de

Material: INOX
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Medidas: Largura 140 mm/ altura 85 mm/ profundidade 120 mm

Dispensador de toalhetes de papel para maos
A. Tipo de Material: ABS Natural

Medidas: largura 255 mmy/ altura 319 mm/ profundidade 250 mm;

Dispensador de papel para maos em rolo
A. Tipo de Material: ABS Natural

Medidas: Largura 255 mm/ altura 319 mm/ profundidade 250 mm
Medidas: Largura 220 mm/ altura 310 mm/ profundidade 200 mm

Dispensadores de Sabonete liquido

A. Tipo de Material: ABS Natural

Medidas: largura 155 mm/ altura 201 mm/ profundidade 115 mm
Medidas: Largura 110 mm/ altura 270 mm / profundidade 100 mm
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ANEXO B3
LISTAGEM DE PRODUTOS/MATERIAIS
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Designacao Unidade
A DETERGENTES

1. DESINFETANTES e DESINCRUSTANTES
1.1 Detergente-desinfetante, desodorizante para lougas sanitarias,

sanitas, urindis e superficies (Onda da Sutter ou equivalente) litro
1.2 Detergente desincrustante para WC (WC Rein da Sutter ou
)} equivalente) litro
1.3 Creme limpador para superficies de casa de banho (Cif Creme Limao
) da Diversey ou equivalente) litro

2. MADEIRAS
2.1 Limpador e abrilhantador com sabdo para madeira (Pronto Limpador

com Sabdo da Johnson Professional ou equivalente) litro

2.2 Cera tradicional liquida (Cera Tradicional Liquida da Fulgor ou

' equivalente) litro
2.3 Cera acrilica auto-brilhante e antiderrapante para varias superficies

' (Meteor Maxima da Sutter ou equivalente) litro
2.4 Cera acrilica auto-brilhante para pavimentos em madeira — cera

' “amarela” (Top Shine Marron da Sutter ou equivalente) litro
2.5 Produto para manutencao de pavimentos encerados (spande da Sutter

' ou equivalente)
2.6 Detergente decapante para remocao de cera litro
2.7 Spray removedor de po e anti-estatico (Pronto Limpa Mdveis da

' Johnson Professional ou equivalente) un
2.8 | Oleo de Cedro un

3. PAVIMENTOS
Detergente multiusos concentrado para diversas superficies (Diamond

3.1 Easy da Sutter ou equivalente) litro
Detergente desengordurante concentrado para limpeza de superficies

3.2 duras, removedor de sujidades dificeis - gorduras, fuligem, éleos,

' depdsitos diversos e manchas dificeis (Alka 7000 da Sutter ou

equivalente) litro
Cristalizador para o tratamento antiderrapante de pavimentos de

3.3 . . : ' )
marmore e marmorite (Cris Rosa da Sutter ou equivalente) litro

4. VIDROS

4.1 Desengordurante universal multiuso concentrado litro

4.2 Limpa vidros un

4.3 Alcool Isopropilico litro

5. POLIMENTO
Limpador/ polidor para superficies em ago inoxidavel (Suma Inox

5.1 Classic D7 da Diversey ou equivalente) rolo
5.2 Limpador/ polidor de metais amarelos (Limpa Metais Coragdo ou
' equivalente) rolo

6. REVESTIMENTOS TEXTEIS
Detergente removedor de manchas para a limpeza dos revestimentos
6.1 téxteis - alcatifas, tapegarias, sofas (Taski Tapi Shampdo da Diversey

ou equivalente) litro
7. ROUPA
7.1 Detergente para maquina de lavar a roupa litro
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B MATERIAL DE LIMPEZA Unidade
8. PANOS DE LIMPEZA/ ESFREGOES
8.1 Esfregdo Verde rolo
8.2 La de Ago rolo
8.3 | Palha de Aco N.° 3 rolo
8.4 Gazes de Algodao para limpeza de metais un
8.5 |Pano de Chdo un
8.6 Pano Microfibra Azul 40x40 cm (para po) un
8.7 Pano Microfibra Verde 40x40 cm (para restauragao) un
8.8 Pano Microfibra Amarelo 40x40 cm (para lavatorios e torneiras) un
8.9 Pan_o ,M_icroﬁbra Rosa 40x40 cm (para restantes equipamentos
sanitarios) un
9. MATERIAIS DIVERSOS
9.1 Luvas Nitrilo ou Latex (descartaveis) - Tam. S (100 unidades) cx
9.2 Luvas Nitrilo ou Latex (descartaveis) - Tam. M (100 unidades) cX
9.3 | Luvas Nitrilo ou Latex (descartaveis) - Tam. L (100 unidades) cx
9.4 Luvas Ménage Latex - Tam. S un
9.5 |Luvas Ménage Latex - Tam. M un
9.6 Luvas Ménage Latex - Tam. L un
9.7 Sacos do lixo de 30 L rolo
9.8 Sacos do lixo de 100 L (reforgados) rolo
9.9 Sacos do lixo de 120 L (reforgados) rolo
9.10 |Esfregona un
9.11 | Recarga de Franjas Eletrostaticas un
9.12 | Borracha para Guia de Limpa Vidros un
9.13 |Recarga de Peluche de Limpa Vidros un
Discos para maquinas de lavar/ lustrar de alta rotagdo - pretos,
9.14 |vermelhos e castanhos (o tamanho sera de acordo com as maquinas
disponibilizadas) un
10. | UTENSILIOS
10.1 | Baldes normais un
10.2 | Baldes de esfregona un
10.3 | Cabos de esfregona/ rodos un
10.4 |vassouras un
10.5 |Rodos un
10.6 | P3s do lixo un
10.7 | P3s do lixo com cabo un
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ANEXO C

EQUIPAMENTO: DESIGNAGCAO/ESPECIFICAGOES E
AFETAGCAO MINIMA POR LOCAL
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EQUIPAMENTO DESIGNAGCAO/

AFETACAO MINIMA POR LOCAL

ESPECIFICACOES PSB NE ROPAR PE-PSB ME-CPDP | C.AMARELA C.AZUL D. CARLOS EEE CRECHE
1 LAVADORAS DE ALTA PRESSAO 2 1 2 1
9 LAVADORA ASPIRADORA DE ) )
PAVIMENTOS COM CONDUTOR APEADO

3 LAVADORA ASPIRADORA DE 1

PAVIMENTOS COM CONDUTOR SENTADO
4 ASPIRADOR INJECAO EXTRACAO 2 1

MAQUINAS DE LAVAR/LUSTRAR DE ALTA
5 Q ROT Aé i0 12 10 1 3 8 2 1

ASPIRADORES DE LiQUIDOS DE 3

6 MOTORE(SE 1 1 1 1 1
7 ASPIRADORES DE LiQUIDOS 2 1 1

ASPIRADORES DE POEIRAS INDUSTRIAIS
8 (COM POTENCIA IGUAL OU SUPERIOR A 22 12 1 1 2 2

1500 W)
9 ASPIRADORES DE USO GERAL 4 2 10 7 2
10 MAQUINAS DE LAVAR ) ) 1
ALCATIFAS/ESTOFOS
11 CARRINHO DE LIMPEZA ) )
MULTIFUNCIONAL
12 DUO-MOP’S 10 20 1 10 4 2
13 FRANJAS ELECTROESTATICAS 35 20 1 1 4 12 8 2
14 CARRINHOS TROLLEY 2
15 ESCADOTES 5 3 1 1 1 3 1
16 ESCADAS 1
17 CONJUNTOS DE LAVAGEM COMPLETOS 4 20 1 8 1 4 3 18 8 2
18 CONJUNTOS PARA LAVAGEM DE VIDROS 3 1 1 1 1 3 2 1 1
20 FERRO DE ENGOMAR C/ CALDEIRA* 3 1 1
21 CABOS EXTENSIVEIS 3 1 1
22 EXTENSOES 25M 6 1 1 1 1 1 1
23 EXTENSOES 50M 1
EQUIPAMENTO INFORMATICO

24 (COMPUTADORES 1 1 1

FIXOS/PORTATEIS/TABLET)**

* Os equipamentos poderdo ser recondicionados/usados.
**Qs equipamentos poderdo ser recondicionados/usados e serdo para uso das encarregadas.
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ASSEMBLEIA DA REPUBLICA - PALACIO DE SAO BENTO

Data Hora inicio Hora fim

Pessoa de contacto/Encarregada do Edificio
Nome
Cargo

1. Pessoal
(objetivo: verificar cumprimento de CE e proposta)

1.1. O pessoal encontrava-se fardado?
Sim

Nao , quantas
falhas?

1.2. O n.° de pessoal corresponde ao turno? (ver tabela de horario da

avaliacao)
Sim
Nao , quantas
falhas?

2. Plano de Trabalho (objetivo: verificar cumprimento de CE e proposta)

1.1. Os locais estdo a ser limpos com a periodicidade adequada?
Sim
Nao , quantas
falhas?

1.2. A recolha seletiva de residuos esta a ser efetuada corretamente?
Sim
Nao , quantas
falhas?

3. Produtos de Limpeza

(Objetivo: Verificar existéncia dos produtos enviados na proposta, se percentagem
de produtos de limpeza no local com rétulo ecoldgico europeu corresponde ao
apresentado na proposta e se os produtos de limpeza armazenados no local
correspondem aos apresentados na proposta)

3.1. As Fichas de Dados de Seguranca encontram-se disponibilizadas?
Sim
Nao , quais os produtos sem FDS?

(verificar as FDS enviadas na proposta e colocar aqui para verificagao)

3.2. Os produtos encontram-se armazenados em armarios fechados?
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Sim
Nao , locais onde nao:

3.3. Os produtos encontram-se em embalagens rotuladas (identificacao
da composicdo, da diluicao adequada e do periodo de validade)?
Sim
Nao , locais/produtos onde nao:

4. Consumiveis
(Objetivo: Verificar quantidades e qualidade dos consumiveis por local)

Consumivel Quantidade Carateristicas da
proposta

Papel Higiénico
Papel das Maos
Toalhetes para Maos
Sabonete Liquido
Sacos de plastico

5. Equipamentos
(Objetivo: Verificar se equipamentos no local correspondem aos apresentados na
proposta, em numero e caracteristicas técnicas)

5.1. Os manuais de utilizagdo dos equipamentos estao disponiveis para

consulta?
Sim
Nao , quais em
falta:

5.2. N.9 de equipamentos avariados:

Quais?

6. Gestdo interna de residuos
(Objetivo: verificar cumprimento no local do plano de gestdo de residuos aprovado)

6.1. Os contentores para a colocacao das embalagens de produtos de
limpeza vazias (residuos perigosos) encontram-se identificados?

Sim
Nao , quais em falta:

60



SSEMBLEIA DA REPUBLICA

DIBECAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
DIVISAO DE APROVISIONAMENTO E PATRIMONIO

CADERNO DE ENCARGOS

ANEXO E
REGRAS DE RECICLAGEM E LIMPEZA DE CINZEIROS

1. E da responsabilidade do adjudicatario:

e Cumprir as indicagOes da Gestdo Ambiental da Assembleia da Republica e do Gestor do
Contrato;

e Garantir o correto encaminhamento dos residuos depositados em caixotes do
lixo/ecopontos individuais até depdsitos existentes nos parques de residuos urbanos da
Assembleia da Republica;

e Os parques de residuos sdo areas dedicadas ao armazenamento temporario dos
residuos até ao seu envio para destino final adequado, existindo pelo menos 1 parque
de residuos urbanos por edificio;

e Os parques de residuos urbanos sdo compostos por contentores camararios, devendo
o adjudicatario garantir que estes sao devida e atempadamente colocados em local
adequado a sua recolha pelos servigos de saneamento camarario, tendo em atencdo a
calendarizagao de recolha seletiva praticada por estes Servicos;

e Garantir que o espago dedicado a parques de residuos urbanos, com particular enfoque
no local afeto aos ecopontos subterraneos localizados no parque interior do Palacio de
S. Bento (parque de residuos), permanece limpo e em boas condigdes de salubridade;

e Garantir o estrito cumprimento das regras de reciclagem aqui enunciadas;

e N&o misturar residuos de tipologias diferentes;

e Comunicar expressamente as dificuldades sentidas no cumprimento das presentes
regras;

e Na limpeza dos cinzeiros, garantir que todas as beatas se encontram devidamente
apagadas;

e Colocar agua nos cinzeiros exteriores e substitui-la regularmente.
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2. Regras de Reciclagem de residuos urbanos

2.1 CONTENTOR DE TAMPA AMARELA (PLASTICO/METAL)

Colocacao autorizada

Colocacao nao autorizada *

Garrafas e garrafoes de plastico

Cassetes, DVD, CD-ROM

Embalagens de plastico

Eletrodomésticos

Sacos de plastico

Lampadas

Esferovite

Material informatico, incluindo telefones e

cabos elétricos

Latas e pacotes de bebidas

Rolas de cortica

Rolhas de plastico

Material de Construgao Civil

* Contactar Gestor do Contrato

2.2 CONTENTOR DE TAMPA AZUL (PAPEL/CARTAO)

Colocacao autorizada

Colocacao nao autorizada *

Jornais, Revistas, Folhetos

Papel autocolante ou plastificado

Cadernos e Livros

Papel sujo ou engordurado

Papel de escrita e de impressao

Guardanapos ou papel de cozinha

Envelopes

Papel higiénico e lengos de papel

Listas telefonicas

Fraldas e toalhetes

Sacos de papel

Papel de aluminio

Caixas de cartdo **

Sacos de cimento vazios

Embalagens de cartdo sem gordura **

Embalagens de cartdao com gordura

Embalagens de produtos perigosos/

quimicos

Embalagens de medicamentos

* Colocar no contentor de tampa CINZENTA

** (O circuito do cartdo encontra-se a ser diferenciado, podendo existir locais alternativos para

a sua colocacdo que serao transmitidos pelo Gestor do Contrato
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2.3 Contentor de tampa VERDE (embalagens de vidro)

Colocagao autorizada Colocagdo nao autorizada *

Garrafas e boides de vidro Pratos, chavenas, copos, jarras, pirex e

talheres

Janelas, vidracas e espelhos

* Colocar no contentor de tampa CINZENTA

2.4 Contentor de tampa CASTANHA (residuos organicos)

Colocacao autorizada Colocacao nao autorizada *
Restos de alimentos crus e cozinhados Residuos liquidos
Toalhas, toalhetes e guardanapos de papel Pratos, chavenas, copos, jarras, pirex e
talheres
Saquetas de cha Beatas

* Colocar no contentor de tampa CINZENTA

2.5 Contentor de tampa CINZENTA (indiferenciados)

Colocagao autorizada Colocagao nao autorizada *

Lixo comum Residuos passiveis de colocacdo nos
contentores de tampa azul, amarela, verde

ou castanha

Residuos ndo urbanos

3. Circuito de residuos nao urbanos

3.1 Material AudioVisual

e Os residuos de material audiovisual, tais como microfones, DVDs, cassetes, devem ser
recolhidos pelos Servigos da Assembleia da Republica devendo o adjudicatario
comunicar expressa e atempadamente ao Gestor de Contrato todas as situacdes que

identificar durante a prestagao de servico;
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E estritamente proibida a colocacdo de residuos de material audiovisual nos depésitos
camararios existentes da Assembleia da Republica, em seu redor ou em local alternativo

sem autorizacdo expressa e prévia do Gestor de Contrato.

3.2 Material de Construcdo Civil

Os residuos de construcgdo civil devem ser recolhidos pelos Servicos da Assembleia da
Republica devendo o adjudicatario comunicar expressa e atempadamente ao Gestor de
Contrato todas as situacdes que identificar durante a prestacao de servigo;

E estritamente proibida a colocacdo de residuos de construcdo civil nos depdsitos
camararios existentes da Assembleia da Republica, em seu redor ou em local alternativo

sem autorizacdo expressa e prévia do Gestor de Contrato.

3.3 Pilhas e Baterias

As pilhas e baterias devem ser colocados nos Pilhdes distribuidos pelos Edificios da
Assembleia da Republica;

Sempre que os PilhGes se apresentem cheios, devera ser contactado o Gestor do
Contrato;

E estritamente proibida a colocacdo de pilhas e baterias nos depésitos camararios
existentes da Assembleia da Republica, em seu redor ou em local alternativo sem
autorizacdo expressa e prévia do Gestor de Contrato;

Todas as pilhas e baterias encontradas em local ndo autorizado devem ser prontamente

transportadas até aos PilhGes existentes.

3.4 Residuos de Equipamentos Elétricos e Eletronicos (REEE)

Os Residuos de Equipamentos Elétricos e Eletronicos (REEE) devem ser recolhidos pelos
Servicos da Assembleia da Republica devendo o adjudicatario comunicar expressa e
atempadamente ao Gestor de Contrato todas as situacbes que identificar durante a
prestacdao de servico;

E estritamente proibida a colocacdo de REEE nos depdsitos camararios existentes da
Assembleia da Republica, em seu redor ou em local alternativo sem autorizacdo

expressa e prévia do Gestor de Contrato.
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3.5 Tinteiros e Toners

Os residuos de tinteiros e toners devem ser recolhidos pelos Servicos da Assembleia da
Republica devendo o adjudicatario comunicar expressa e atempadamente ao Gestor de
Contrato todas as situagdes que identificar durante a prestacao de servico;

E estritamente proibida a colocacdo residuos de tinteiros e toners vazios nos depdsitos
camararios existentes da Assembleia da Republica, em seu redor ou em local alternativo

sem autorizacdo expressa e prévia do Gestor de Contrato.

3.6 Residuos de medicamentos

Os residuos de medicamentos devem ser entregues no Gabinete Médico da Assembleia
da Republica, em dias e horario a combinar com o Gestor de Contrato.

E estritamente proibida a colocacdo de residuos de medicamentos (embalagens vazias)
nos depdsitos camararios existentes da Assembleia da Republica, em seu redor ou em

local alternativo sem autorizacdo expressa e prévia do Gestor de Contrato.

3.7 Mobilidrio e Téxteis danificado

O mobilidrio danificado, incluindo téxteis, devem ser recolhidos pelos Servicos da
Assembleia da Republica devendo o adjudicatario comunicar expressa e
atempadamente ao Gestor de Contrato todas as situacdes que identificar durante a
prestacdao de servico;

E estritamente proibida a colocacdo de residuos de mobilidrio, incluindo tapetes,
carpetes ou outro tipo de material téxtil, independentemente da sua dimensdo, nos
depdsitos camararios existentes da Assembleia da Republica, em seu redor ou em local

alternativo sem autorizacdo expressa e prévia do Gestor de Contrato.
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ANEXO F
ACORDO DE TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS
EM SUBCONTRATAGCAO

Nos termos e para os efeitos do disposto no artigo 28.° do Regulamento (UE) 2016/679 do
Parlamento Europeu e do Conselho de 27 de abril de 2016 (Regulamento Geral sobre Protecao
de Dados, adiante designado RGPD), e considerada, ainda, a Lei 58/2019, de 8 de agosto, que

o executa na ordem juridica portuguesa, o presente acordo rege-se pelas clausulas seguintes:
Definicoes:

Dados Pessoais: informacdo relativa a uma pessoa singular identificada ou identificavel
(«titular dos dados»); é considerada identificAvel uma pessoa singular que possa ser
identificada, direta ou indiretamente, em especial por referéncia a um identificador, como por
exemplo um nome, um numero de identificacdo, dados de localizacdo, identificadores por via
eletronica ou a um ou mais elementos especificos da identidade fisica, fisiolégica, genética,

mental, econdmica, cultural ou social dessa pessoa singular.

Tratamento: uma operacao ou um conjunto de operacdes efetuadas sobre dados pessoais ou
sobre conjuntos de dados pessoais, por meios automatizados ou ndao automatizados, tais como
a recolha, o registo, a organizacdo, a estruturagao, a conservacao, a adaptacao ou alteragao, a
recuperacao, a consulta, a utilizacdo, a divulgacdo por transmissdo, difusdo ou qualquer outra
forma de disponibilizacdo, a comparacao ou interconexdo, a limitacdo, o apagamento ou a

destruicao.

Responsavel pelo Tratamento: pessoa singular ou coletiva, a autoridade publica, a agéncia
ou outro organismo que, individualmente ou em conjunto com outras, determina as finalidades
e os meios de tratamento de dados pessoais; sempre que as finalidades e os meios desse
tratamento sejam determinados pelo direito da Unido ou de um Estado-Membro, o responsavel
pelo tratamento ou os critérios especificos aplicaveis a sua nomeagdo podem ser previstos pelo

direito da Unido ou de um Estado-Membro.
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Cocontratante: Pessoa singular ou coletiva, a autoridade publica, agéncia ou outro organismo
que trate os dados pessoais por conta do responsavel pelo tratamento destes, definida no RGPD

como Subcontratante.

Subcontratado: Pessoa singular ou coletiva, a autoridade publica, agéncia ou outro organismo,
designada no RGPD como Outro Subcontratante, que trate os dados pessoais por conta do

Responsavel do Tratamento, subcontratado pelo Cocontratante.

Clausula 1.2

Objeto e ambito de aplicacao

1. O presente acordo vincula o Cocontratante a Assembleia da Republica e regula o
tratamento de dados a realizar pelo Cocontratante, por conta da Responsavel pelo
Tratamento, nos termos do artigo 28.9 do RGPD.

2. O presente acordo complementa e faz parte integrante do contrato de prestacao de
servicos celebrado entre as partes e que tem por objeto a aquisicao de servicos de
limpeza na AR.

3. Para efeitos do presente, o Cocontratante tratara: dados de identificagdo, dados de
contacto pertencentes as seguintes categorias de titulares de dados:(pessoas presentes

nas instalacbes da Assembleia da Republica).

Clausula 2.2
Duracao do presente acordo

1. O presente acordo de tratamento de dados pessoais em regime de subcontratagdo vigorara
enquanto se mantiver em vigor o contrato de prestacdo de servicos entre a Assembleia da
Republica e o Cocontratante ou até tais dados serem apagados ou devolvidos, por instrucdo
daquela.

2. O acordo de tratamento de dados em aprego terminard com efeitos imediatos caso cesse o
contrato de prestacdo de servigos celebrado entre as partes, por qualquer forma de
cessacao dos contratos, seja por resolucao, caducidade, revogacao ou denuncia, exceto se

existirem instrugdes em contrario da Assembleia da Republica.
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Clausula 3.2

Da relacao entre a Assembleia da Republica e o Cocontratante

Compete a Assembleia da Republica determinar o ambito, finalidades e forma pela qual o
Cocontratante podera aceder ou proceder ao tratamento dos dados pessoais.

O Cocontratante tratard os dados pessoais somente em conformidade com as instrugoes
documentadas que Ihe forem fornecidas pela Assembleia da Republica.

O Cocontratante notificard por escrito a Assembleia da Republica, e fundamentara, caso
entenda que uma instrucdao que receba infringe o RGPD ou outra legislagdo nacional ou da

Unido relativa a protecao de dados.

Clausula 4.2

Da contratacao de outro subcontratado

O Cocontratante apenas contrata outro subcontratado quando a Assembleia da Republica
tenha dado, previamente e por escrito, autorizacdo especifica para esse efeito.

Em caso de autorizagdo por escrito, o Cocontratante informa a Assembleia da Republica de
quaisquer alteragGes pretendidas quanto ao aumento do nimero ou a substituicdo de outros
subcontratados, dando assim a Assembleia da Republica a oportunidade de se opor a tais
alteracoes.

Caso o Cocontratante contrate outro subcontratado para a realizagcdo de operagdes
especificas de tratamento de dados por conta da Assembleia da Republica, sdo impostas a
esse outro subcontratado, por contrato ou outro ato normativo ao abrigo do direito da Unido
ou da legislagcdo nacional, as mesmas obrigagdes em matéria de protecdo de dados que as
estabelecidas neste acordo.

Caso esse outro subcontratado ndo cumpra as suas obrigacdes em matéria de protecdo de
dados, o Cocontratante que é parte neste contrato continua a ser plenamente responsavel,
perante a Assembleia da Republica, pelo cumprimento das obrigacdes desse outro
subcontratado.

Em caso de autorizacdo para subcontratacdo pela Assembleia da Republica o Cocontratante

devera preencher o ANEXO I ao presente acordo.
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Clausula 5.2

Das garantias de seguranca do tratamento

As partes assumiram o presente vinculo juridico reconhecendo a Assembleia da Republica
as competéncias técnicas e de seguranca do Cocontratante e este a possibilidade de delas
dispor e poder implementar, a fim de ser levado a cabo o tratamento de dados pessoais
para as finalidades definidas pela Assembleia da Republica.

Nos termos do artigo 32.° do RGPD, as partes devem aplicar as medidas técnicas e
organizativas adequadas para assegurar um nivel de seguranca adequado ao risco, sem
excluir outras que o tratamento exija ou venha a exigir, nomeadamente, a capacidade de
garantir a confidencialidade, integridade e disponibilidade da informacdo e a resiliéncia dos
sistemas de tratamento.

A Assembleia da Republica e o Cocontratante implementaram medidas que garantem que
qualquer pessoa singular que tenha acesso a dados pessoais e agindo sob a autoridade da
Assembleia da Republica ou do Cocontratante, sé procede ao seu tratamento mediante
instrucdes daquela, exceto se tal Ihe for exigido pelo direito da Unido ou pela legislacao

nacional.

Clausula 6.2

Da confidencialidade

O Cocontratante deve assegurar que as pessoas autorizadas a tratar os dados pessoais
assumiram um compromisso de confidencialidade ou estdo sujeitas a adequadas obrigacdes
legais de confidencialidade.

O fim do presente acordo de tratamento de dados pessoais em subcontratacao ndo exonera
o Cocontratante ou outros subcontratados do seu dever de confidencialidade, o qual se

mantém sem limite temporal.

Clausula 7.2

Transferéncias de dados

O Cocontratante devera imediatamente notificar a Assembleia da Republica de quaisquer

transferéncias temporarias ou permanentes de dados pessoais para pais fora do E.E.E.-
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Espaco Econdmico Europeu - que ndo apresente um nivel adequado de protegao.
2. Essa transferéncia devera ser apenas efetuada apds a obtencdo de autorizagdo da
Assembleia da Republica, que podera recusa-la na medida do seu critério que entender

adotar.

Clausula 8.2

Da assisténcia a Assembleia da Republica

1. O Cocontratante, na medida do possivel e tomando em conta a natureza do tratamento,
presta assisténcia a Assembleia da Republica através de medidas técnicas e organizativas
adequadas, permitindo que esta cumpra a sua obrigacao de dar resposta aos pedidos dos
titulares dos dados tendo em vista o exercicio dos seus direitos previstos RGPD, bem como
as obrigacOes estabelecidas nos artigos 32.9 a 36.° do RGPD.

2. O Cocontratante deve facilitar e contribuir para as auditorias, inclusive as inspegoes,
conduzidas pela Assembleia da Republica ou por outro auditor por este mandatado para o

efeito.

Clausula 9.2

Do destino dos dados finda a prestacao de servigos

1. De harmonia com o critério ou escolha da Assembleia da Republica, o Cocontratante apaga
ou devolve-lhe todos os dados pessoais depois de concluida a prestacdo de servigos
relacionados com o tratamento, apagando as cdpias existentes, a menos que a conservagao

dos dados seja exigida ao abrigo do direito da Unido ou dos Estados-Membros.

Clausula 10.2

Gestao de incidentes

No caso de o Cocontratante tomar conhecimento de incidente que afete o tratamento de dados
pessoais devera prontamente notificar a Assembleia da Republica desse facto, com ela cooperar
e seguir as suas instrugdes relativas a tais incidentes, de modo a permitir-lhe executar uma
investigagdo aprofundada do incidente e responder-lhe corretivamente tomando as medidas

adequadas.
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Clausula 11.2
Da responsabilidade do Cocontratante
O Cocontratante devera indemnizar a Assembleia da Republica e assumir a responsabilidade em
relacao a qualquer queixas, procedimentos, queixas de terceiros, perdas, danos e encargos em
gue a Assembleia da Republica incorra e que decorram, direta ou indiretamente de violagdes do

presente contrato e/ou legislacdo de protecao de dados aplicavel imputaveis ao Cocontratado.

Clausula 12.2

Entrada em vigor

O presente acordo de tratamento de dados pessoais em subcontratacao entre a Assembleia da
Republica e o Cocontratante vigorara a partir da data da outorga do contrato subjacente a este
procedimento pré-contratual.

Clausula 13.2

Lei do contrato e Conflitos

1. O presente acordo rege-se pela lei portuguesa e pelas normas europeias diretamente
aplicaveis.

2. Na eventualidade de existir um conflito entre o contrato de prestacdo de servigos e este
acordo de tratamento de dados pessoais em subcontratacdo entre a Assembleia da Republica

e o Cocontratante, este deverd prevalecer sobre o primeiro.

A Assembleia da Republica nomeou um Encarregado da Protecdo de Dados que podera ser contactado

através de encarregado.protecao.dados@ar.parlamento.pt
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ANEXO | - Lista de Subcontratados

Foi autorizada pela Assembleia da Republica a subcontrata¢do pelo Cocontratante, das

seguintes entidades:

(Nome da empresa)

Morada:

Nome da pessoa responsavel:

Contacto da pessoa responsavel:

Descricao do tratamento:

Qualquer alteragdo a lista dos subcontratados devera ser autorizada pela Assembleia da Republica nos
termos do disposto no n.° 2 art.° 28.° do Regulamento Geral de Protecdo de Dados utilizando-se as vias

de comunicagao acordadas e utilizadas entre as partes.




